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1t
ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

PORTARIA N.° 0011/2016-AL

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa, usando das atribuicdes que Ihe sao conferidas pelo item IX, §
1° do art. 19 do Regimento Interno.

RESOLVE:

| - Nomear, ELIAS RODRIGUES DA FONSECA, para ocupar
o Cargo de Provimento em Comissdo de Chefe de Gabinete da
Secretaria de Administragdo CDSL-4, da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa, a contar de 1° de Janeiro de 2016.

Il - Revogam-se as disposicoes em contrario.

DE-SE CIENCIA, CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.
N
: ‘

Macapa — AP, 12‘de/\{aneir‘o de 2016.

PA AN

i/ \-”. Vo
s Deputado KAKA BARBOSA
Presidente em exercic
\
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ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

PORTARIA N.° 0221/2016-AL

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa, usando das atribuigées que Ihe sao conferidas pelo item IX, §
1° do art. 19 do Regimento Interno.

RESOLVE:

| - Tornar sem efeito a Portaria n® 4349/2015 - AL da servidora
ROSIANE SILVA DE ALMEIDA, publicada do Diario Oficial Eletrénico
da Assembleia Legislativa do Amapa, edigao n°® 212 do dia 07 de
Janeiro de 2016.

Il - Revogam-se as disposi¢oes em contrario.
DE-SE CIENCIA, CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Macapa — AP, 14 de Ja iro de 2016«

AKA BARBO
Pregidente em exergicio
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ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

PORTARIA N.° 0222/2016-AL

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa, usando das atribuigdes que Ihe s&o conferidas pelo item IX, §
1° do art. 19 do Regimento Interno.

RESOLVE:

| - Exonerar, MARCOS MARCIANO CASTRO RIBEIRO, do
cargo de Provimento em Comissdo de Assessor Técnico das
Comissdes CDSL-2, da Assembleia Legislativa Estado do Amapa, a
contar de 18 de Janeiro de 2016.

Il - Revogam-se as disposigoes em contrario.

DE-SE CIENCIA, CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Presidente em exercicio

ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

PORTARIA N.° 0224/2016-AL

O Deputado KAKA BARBOSA, 1° Vice-Presidente, no exercicio
da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, no
uso das suas atribuigdes legais e regimentais, e de acordo com o
disposto no art. 3° IV e § 1°da Lei n® 10.520/2002,

RESOLVE:

| - DESIGNAR o servidor GEORGTON ROSA DE OLIVEIRA
para exercer as atribuicdes de PREGOEIRO, da Assembleia Legislativa
do Estado do Amapa, tendo como seu substituto, nas suas faltas e
impedimentos, o servidor PEDRO PAULO PANTOJA CREAO.

Il - DESIGNAR, igualmente, para comporem a Equipe de Apoio
ao Pregoeiro os servidores JOSE COSME DE OLIVEIRA LOBATO,
PEDRO FRANKLIN GOMES e DILCILENE FERREIRA DA SILVA
CHAGAS.

Il - Esta portaria entrara em vigor da data de sua publicacéo.

DE-SE CIENCIA, CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Macapa - AP, 19 dq Janeiro 2016.
/

Deputado
Preside
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ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

PORTARIA N.° 0223/2016-AL

O Deputado KAKA BARBOSA, 1° Vice-Presidente, no
exercicio da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa, no uso das suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

| — CONSTITUIR Comissdo Permanente de Licitagdo no
ambito da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, nos termos do
art. 51 da Lei n° 8.666/93 (Lei de Licitagoes e Contratos).

Il - DESIGNAR os servidores PEDRO PAULO PANTOJA
CREAO, GEORGTON ROSA DE OLIVEIRA, JOSE COSME DE
OLIVEIRA LOBATO, PEDRO FRANKLIN GOMES e DILCILENE
FERREIRA DA SILVA CHAGAS, para sob a Presidéncia do primeiro,
que, em suas faltas sera substituido pelo segundo, integrarem referida
Comiss&o.

Il - FIXAR, pelo periodo de 01 (um) ano, o prazo de
investidura dos servidores acima nominados como membros da
Comissao, vedada a recondugdo de todos eles para o periodo
subsequente, nos termos do § 4°, do art. 51 da Lei n® 8.666/93.

IV - Esta portaria entrara em vigor da data de sua publicagao.

DE-SE CIENCIA, CUMPRA-SE E REBISTRE-SE.

Macapa — AP, 19 d i 2016.
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2
ESTADO DO AMAFPA
PODER LEGISLATIVO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

ATO DA MESA DIRETORA n2 001, de 12 de Janeiro de 2016.

Institui a Cota para o Exercicio da
Atividade Parlamentar.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, no uso
de suas atribuicbes legais e regimentais e com fundamento no paragrafo tnico do
art. 56, da Lei n.2 1.569, de 25 de outubro de 2011,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar -
CEAP, destinada a custear gastos exclusivamente vinculados ao exercicio da
atividade parlamentar.

Art. 22 O limite mensal maximo da referida Cota, bem assim o limite das
despesas expressamente fixados neste Ato, ndo podera ultrapassar 75% da quantia
paga, sob o mesmo titulo, inclusive a titulo adicional, pela Camara Federal aos
Deputados Federais do Estado do Amapa.

§ 12 E fixado em RS 32.252,19 (trinta e dois mil, duzentos e cinquenta e
dois reais e dezenove centavos) o valor da Cota mensal dos Deputados Estaduais do
Amap4, de acordo com o que dispde o Anexo Unico do Ato da Mesa da Camara dos
Deputados n2 43, de 21/05/2009, conforme redagdo dada pelo Ato da Mesa n? 4, de
25/2/2015.

§ 22 De acordo com o disposto no art. 29, acima, e nos termos do §12 do
art. 12 do Ato da Mesa da Cdmara dos Deputados n2 43, de 21/5/2009, atribui-se o
adicional de RS 1.014,78 (um mil, quatorze reais e setenta e oito centavos) ao valor
da Cota mensal do Deputado Estadual que exercer o cargo de:

| - Presidente de Comissdao Permanente;

Il — Corregedor Parlamentar;

11l = Quvidor Parlamentar:

IV = Membro da Mesa Diretora.

§ 32 O exercicio concomitante de mais de um dos cargos referidos no
paragrafo anterior ndo implicard acumulacdo do adicional.

Art. 32 A Cota de que trata o artigo anterior atendera as seguintes

despesas:
| - passagens aéreas;

Il - servigos de telefonia, em nome do Parlamentar;
11l - servigos postais, vedada a aquisicdo de selos;

IV - manutengdo de escritogos apoio a atividade parlafnentay,
compreendendo: E r\
@ 17
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A

a) locagdo de imdveis, para finalidade exclusiva de apoio a atividade
parlamentar, af incluidos: a.1) condominio; a.2) IPTU e seguro contra incéndio; a.3)
servicos de energia elétrica, d4gua e esgoto; a.4) telefone fixo ou mével; a.5) locagdo
de moveis e equipamentos de apoio, material de expediente e suprimentos de
informética; a.6) assinatura de servigo de acesso a Internet; a.7) assinatura de TV a
cabo ou similar; a.8) locagdo ou aquisigdo de licenga de uso de software;

V - assinatura de publicaces;

VI - fornecimento de alimentac&o do parlamentar;

VII - hospedagem, exceto do parlamentar na Capital do Estado;
VIII - outras despesas com locomog&o, contemplando:

a) locagdo ou fretamento de aeronaves;

b) locagdo ou fretamento de veiculos automotores, até o limite
inacumulavel de RS 8.175,00 (oito mil cento e setenta e cinco reais) mensais;

¢) locagdo ou fretamento de embarcagdes;

d) servicos de téxi, pedagio e estacionamento, até o limite global
inacumulével de R$ 2.025,00 (dois mil e vinte e cinco reais) mensais;

e) passagens terrestres, maritimas ou fluviais.

IX - combustiveis e lubrificantes, até o limite inacumuldvel de RS 4.500,00
(quatro mil e quinhentos reais) mensais;

X - contratacdo, para fins de apoio ao exercicio do mandato parlamentar,
de consultorias e trabalhos técnicos, permitidas pesquisas socioecondmicas;

Xl - divulgacdo da sua atividade parlamentar, exceto nos 120 (cento e
vinte) dias anteriores a data das elei¢des de ambito federal, estadual ou municipal,
salvo se o Deputado ndo for candidato & eleicdo.

Xil - participagdo do parlamentar em cursos, palestras, semindrios,
simpdsios, congressos ou eventos congéneres, realizados por instituicdo
especializada, até o limite mensal inacumulével correspondente a 25% (vinte e cinco
por cento) do valor da cota mensal de que trata este Ato;

Paragrafo tnico. As despesas estabelecidas nos incisos I, VIl e VII
poderdo ser realizadas por assessores, assim entendidos os servidores efetivos, os
ocupantes de cargo de natureza especial e os ocupantes de cargos de Secretarios
Parlamentares vinculados ao Gabinete dos Deputados na Assembleia Legislativa do
Amapa.

Art. 42 A utilizagdo da Cota se dard mediante reembolso, inclusive em
caso de despesas realizadas por meio eletronico.

Art. 52 A solicitagdo de reembolso serd efetuada mediante requerimento
padrdo, assinado pelo parlamentar, que, nesse ato, declarard assumir inteira
responsabilidade pela liquidagdo ido que: /\

4 ‘
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I - o material foi recebido ou o servico, prestado;
Il - 0 objeto do gasto obedece aos limites estabelecidos na legislagdo;
Ill - a documentagdo apresentada é auténtica e legitima.

§ 12 Os reembolsos relativos & Cota para o Exercicio da Atividade
Parlamentar sdo de carater indenizatério.

§ 22 Serd objeto de ressarcimento a despesa comprovada por documento
original, em primeira via, quitado e em nome do Deputado, ressalvado o disposto
nos §§ 42 a 62 deste artigo e admitindo-se, na hipétese de conta telefdnica, apenas a
apresentacdo da folha de rosto, acompanhada do pertinente comprovante de
quitagdo.

§ 32 O documento a que se refere o paragrafo anterior deverd estar
isento de rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas, além de datado e
discriminado por item de servico prestado ou material fornecido, n3o se admitindo
generalizacdes ou abreviaturas que impossibilitem a identificacio da despesa,
podendo ser:

I - nota fiscal habil segundo a natureza da operacdo, emitida dentro da
validade;

Il - recibo devidamente assinado, contendo identificacdo e enderego
completos do beneficidrio do pagamento e discriminaco da despesa, no caso de
pessoa juridica comprovadamente isenta da obrigagdo de emitir documento fiscal;

Il - bilhete de passagem;
IV - recibo de pessoa fisica, nas seguintes hipdteses:

a) locagéo de imdvel prevista na alinea a do inciso IV do art. 32;

b) locagdo ou fretamento de aeronaves ou embarcagdes, acrescido, no
primeiro caso, do certificado de propriedade da aeronave;

c) prestagdo de servicos de téxi, devendo o documento conter a
identificacdo do beneficidrio do pagamento, a especificacio da data e do trecho
percorrido, bem como a indicagdo do nimero da permiss3o para a exploracdo do
servigo.

§ 42 Sera admitido o pagamento de despesas referentes a contas de agua
e esgoto, de telefone e de energia elétrica, bem como recibos de condominio e
IPTU, em nome do proprietario do imével mencionado na alinea a do inciso IV do
art. 3¢, desde que o enderego constante do documento coincida com o do imdvel
cadastrado na forma do art. 72 deste Ato.

§ 52 Na hipétese prevista no pardgrafo tnico do art. 32, admite-se o
comprovante de despesa emitido em nome do beneficiario do servico.

§ 62 Admite-se a comprovagdo da despesa por meio de cupom fiscal ou
nota fiscal simplificada quitada, mesmo que o documento nio contenha o camp!
préprio destinado ao nome do beneficid 0 ou servigo.

¥ =9
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§ 72 No caso de locacdo ou fretamento de aeronaves de que trata a
alinea g do inciso VIl do art. 32, o documento fiscal apresentado deverd especificar
o trecho e o periodo do voo, bem como o prefixo da aeronave empregada.

§ 82 Ndo sera objeto de ressarcimento a despesa efetuada com aquisicdo
de material permanente, nem de géneros alimenticios.

§ 92 A Coordenadoria de Contratos, Convénios, Controle e Fiscalizacdo,
mediante atuagdo do Departamento de Fiscalizacdo e Controle de Verbas
Indenizatdrias, fiscalizard os gastos apenas no que respeita a regularidade fiscal e
contdbil da documentagcdo comprobatdria, cabendo exclusivamente ao Deputado
responsabilizar-se pela compatibilidade do objeto do gasto com a legislacdo, fato
que o parlamentar atestaré expressamente mediante declaracdo escrita.

§ 10 O reembolso da despesa mencionado no pardgrafo anterior n3o
implica manifestacdo da Casa quanto 3 observancia de normas eleitorais, nem
quanto a tipicidade ou ilicitude.

§ 11 A apresentagdo da documentagio comprobatéria dos gastos
disciplinados pela Cota de que trata este Ato dar-se-3 no prazo maximo de noventa
dias apés o fornecimento do produto ou servico, mediante apresentacdo dos
documentos originais ao 6rgio fiscalizador da Assembleia Legislativa.

§ 12 N&o se admitira a utilizagdo da Cota para ressarcimento de despesas
relativas a bens fornecidos ou servigos prestados por empresa ou entidade da qual o
proprietdrio ou detentor de qualquer participago seja o Deputado ou parente seu
até o terceiro grau.

§ 13 Para fins de ressarcimento da despesa de que trata o inciso Xl do
art. 32 deste Ato, deverd ser observado o seguinte:

I - é vedado o reembolso de gastos com a participacdo em cursos de
educagdo bdsica, graduagdo e pés-graduacio;

Il - o parlamentar deverd apresentar comprovante de participagdo
emitido pela instituicdo organizadora do evento, ou equivalente, bem como
relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo.

Art. 62 A despesa com telefonia de que trata o inciso Il do art. 3°

compreende o reembolso de contas telefénicas de comprovada responsabilidade do
deputado e as faturas relativas aos telefones instalados nos iméveis alugados para
apoio ao exercicio do mandato, sejam as linhas fixas ou méveis.

geral, incluindo aqueles relacionados ao acesso a internet, bem como locagdo

instalagdo de equipamentos destina%&os ou voz.
@ 417
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§ 22 A comprovagéo da despesa de telefonia, para fins de reembolso, dar-
se-d por meio da folha de rosto da conta telefdnica, acompanhada de prova de
quitagdo e, se for o caso, de declaracdo de valores a serem glosados, relativos a
gastos ndo autorizados por este Ato.

Art. 72 Os imdveis a que se refere a alinea g do inciso IV do art. 3°
deverdo ser previamente cadastrados junto ao Departamento de Fiscalizacdo e
Controle de Verbas Indenizatérias, mediante apresentacio de copia autenticada do
contrato de locagdo ou termo de cessdo de uso do imével ou equivalente, com
firmas reconhecidas em cartério.

Pardgrafo Unico. Ndo se admitird o ressarcimento de despesa com
locagdo de imdvel pertencente ao préprio Deputado ou a pessoa juridica de
qualquer natureza na qual ele possua participacao.

Art. 82 Os contratos de locagdo de bens méveis ndo poderdo conter
cldusulas que admitam a possibilidade de aquisicio do bem mediante utilizagdo da
Cota.

§ 12 A locagdo de veiculo automotor ndo contemplard o servico de
motorista e sé podera ser prestada por pessoa juridica especializada, sendo
permitida a contratagdo de seguro.

§ 22 O veiculo automotor locado deveré pertencer a pessoa juridica
prestadora do servico, fato que se comprovara mediante apresentagdo de cépia do
Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV, sem prejuizo da
exigéncia de documentacdo complementar por parte do 6rgdo de fiscalizagdo
competente.

§ 32 O ressarcimento pela locacdo de veiculos automotores, observado o
teto mensal previsto na alinea b do inciso VIII do art. 39, ficara limitado a 10% (dez
por cento) do valor de mercado do respectivo veiculo, utilizando-se como referéncia
a tabela da Fundagdo Instituto de Pesquisas Econdmicas - Fipe, ou outra que a
suceder, relativa ao més de utilizagdo do veiculo.

§ 42 Nas hipdteses de incidéncia da regra contida no paragrafo anterior,
\ ficard o gabinete parlamentar incumbido de apresentar, por ocasido da solicitagdo
de ressarcimento, a tabela ali referida.

Art. 92 A Cota do parlamentar que entra no exercicio do mandato, ou
dele se afasta, é calculada proporcionalmente ao periodo de efetivo exercicio no
més, computando-se o dia de assungdo ou reassunc¢io e o de afastamento.

§ 12 Ocorrendo assungdo ou reassun¢do ao mandato na mesma data e
que se afasta o ocupante da vaga, tem preferéncia na percepg3o da parcela de Cota
relativa aquele dia o parlamentar titular. Diversamente, quando se tratar da
sucessdo de suplentes terd preferéncia o Parlamentar de ior-ascendéncia na

ordem de supléncia. E?
1,
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§ 22 Ressalvados os casos em que haja convocacdo de suplente, ndo
sofrerd redugdo ou suspensdo da Cota o Deputado licenciado pelos motivos
previstos no inciso Il do art. 76 e no art. 77 do Regimento Interno, bem assim em
razdo da concessdo de licenga-gestante ou licenga-paternidade, concedidas nos
termos previstos no art. 72, incisos XVIII e XIX, da Constituigdo Federal.

Art. 10 O direito a utilizagdo da Cota se restringe ao periodo de efetivo
exercicio do mandato, incluindo o dia de assun¢do ou reassun¢do e o do
afastamento.

Pardgrafo tnico. Para os fins deste artigo, consideram-se como de efetivo
exercicio os periodos de licenga mencionados no § 22 do art. 92, desde que n3o haja
convocacgdo de suplente.

Art. 11 O saldo da Cota ndo utilizado acumula-se ao longo do exercicio
financeiro, vedada a acumulagdo de saldo de um exercicio para o seguinte.

§ 12 A Cota somente podera ser utilizada para despesas de competéncia
do respectivo exercicio financeiro.

§ 22 A importancia que exceder, no exercicio financeiro, o saldo de Cota
disponivel serd deduzida automdtica e integralmente da remuneracdo do
parlamentar ou do saldo de acerto de contas de que ele seja credor, revertendo-se a
conta orgamentaria propria da Assembleia Legislativa.

Art. 12 Ressalvado o disposto no § 12 deste artigo, a Cota ndo podera ser
antecipada, transferida de um beneficidrio para outro, convertida em pecunia ou
associada, ainda que parcialmente, a outros beneficios, verbas ou cotas.

Art. 13 N3o serdo permitidos gastos de carater eleitoral.

Art. 14 As despesas decorrentes da aplicagdo deste Ato correrdo a conta
do orgamento da Assembleia Legislativa do Amapa.

Art. 15 A Coordenadoria de Contratos, Convénios, Controle e Fiscalizacdo,
mediante atuagdo do seu drgdo subordinado, o Departamento de Fiscalizagdo e
Controle de Verbas Indenizatdrias, terd por atribuicdo manter o controle da Cota
para o Exercicio da Atividade Parlamentar, além de promover verificagdes,
conferéncias, glosas e demais providéncias pertinentes para o regular
processamento da documentagdo comprobatéria da despesa apresentada para fins
de ressarcimento.

Art. 16 A utilizagdo da Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar
serd publicada no Portal Transparéncia da Assembleia Legislativa do Amapa na
internet, na forma dos seguintes incisos: [‘

| - quando se tratar da utilizagdo de servigos de transporte aéreo: nome

do passageiro, data de emissdo do bilhete, p%urs)dj valor. ;
éA
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Il - nos demais casos: tipo de gasto, nome e CNPJ do fornecedor, nimero
da nota fiscal e valor reembolsado.

Paragrafo Unico. Em todas as hipdteses previstas no caput serdo
publicadas no Portal da Assembleia Legislativa as imagens digitalizadas dos
documentos comprobatdrios da despesa indenizada, ressalvadas as hipéteses legais
de sigilo.

Art. 17 Revoga-se o Ato da Mesa n2 001/2014-AL, publicado no DOE
5650, de 07 de fevereiro de 2014.

Art. 18 Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua publicacdo,
produzindo efeitos financeiros a partir de 1/1/2016.

Mesa Diretora da ALAP, 12 d@:iro 2016.
i =
]

BARBOS,
12 VicetPresidente,
no exercicid da Presidéntia

Deputada ROSELI MATOS
22 Vice-Presidente

Sl Duaie
Deputada EDNAAUZIER™
29 Secretdria

Deputadd’AUGUSTO AGUIAR
32 Secretdrio
Deputado PASTOR OLIVEIRA
42 Segretdrio
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ATO DA MESA DIRETORA n2 002, de 12 de Janeiro de 2016.

Dispde sobre a verba destinada aos Gabinetes
Parlamentares.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais e com fundamento nos §§ 32 e 42 do art. 42,
da Lei n.2 1.569, de 25 de outubro de 2011,

RESOLVE:

Art. 1° A verba destinada aos Gabinetes Parlamentares, instituida pelo
Ato da Mesa n2 009/2012-AL, publicado no DOE n2 5293, de 21 de agosto de 2012,
fica alterada para R$ 69.039,90 (sessenta e nove mil, trinta e nove reais e noventa
centavos).

Art. 2° As despesas decorrentes da aplicagdo deste Ato correrdo a conta
do orcamento da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa.

Art. 3° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo
efeitos financeiros a partir de 1/1/2016.

Mesa Diretora da ALAP, 12 dez %

Deputado AKA BARBOSA
12 Vi -Pres:dente,
no exergicio da Presidéhcia

L) s,

Deputada ROSELI MATOS
22 Vice-Presidente

Q cé\:\a\ >L‘k‘2 A&
Deputada EQNA AUZIER
29 Secretdria

Deputado AUGUSTO AGUIAR

32 Secretdrio

Deputado PASTOR OLIVEIRA
42 Seqretdrio
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ATO DA MESA DIRETORA n2 003, de 12 de Janeiro de 2016.

Dispde sobre a concessdo de didrias e passagens,
no Gmbito da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapd, e dd outras providéncias.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Amap4, no uso
de suas atribuicBes legais e regimentais e com fundamento no art. 55 da Lei n®
1.569/2011 c/c os arts. 58, Il e 64 e seguintes da Lei n® 066/93 e, ainda, com o
disposto no art. 15, caput, do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 12 O presente Ato da Mesa disciplina a concesséo de didrias, de
adicional de embarque e desembarque e de passagens aéreas para Deputados,
servidores e colaboradores eventuais no ambito da Assembleia Legislativa do Estado
do Amapa.

Paragrafo tnico. Entende-se como colaborador eventual o prestador de
servicos de carater eventual, sem vinculo com a Administracédo Publica, bem como os
convidados, expositores e convocados para audiéncias publicas, eventos e seminarios
promovidos pela Assembleia Legislativa.

TiTULO |
DAS DIARIAS

CAPITULO|
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 22 Os beneficidrios indicados no artigo 12, caput, que se deslocarem
do Estado do Amapa ou da sua unidade de lotagdo ou de seu Estado de origem, para
outro ponto do territério nacional ou para o exterior, a servi¢o, misséo oficial ou
treinamento, no interesse da Assembleia Legislativa do Amap3, em carater eventual
ou transitério, fardo jus a percepgdo de diarias, destinadas a indenizar as despesas
extraordinarias com hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana, e adicional de
embarque e desembarque.

§ 12 O pedido de concessdo de didrias devera ser formalizado com a
devida antecedéncia da data da realizagdo da viagem, em formuldrio préprio, co
vistas 3 implementacdo das providéncias necessarias a instrugéo processual.

§ 22 N3o sera devido o pagamento da didria nos deslocamentos dentro d
Estado do Amapé quando as localidades de ongem e destino estejam dista
maximo, 50 km entre si, ainda que o bene C|da por pernoitar fora da se
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§ 32 Quando o afastamento incluir sébados, domingos e feriados o pedido
de concessdo de diria devera estar expressamente justificado e a autorizagdo pela
autoridade competente configurara aceitacdo da justificativa.

§ 42 Os colaboradores eventuais serdo indenizados, mediante a concessao
de didrias e/ou adicional de embarque e desembarque, conforme fixado no Anexo
Unico, quando se deslocarem de sua residéncia ou local de trabalho para outro ponto
do territério nacional ou para o exterior, no interesse da Assembleia Legislativa do
Amapéd, devendo o enquadramento na faixa correspondente da Tabela ser
determinado no ato da autorizagdo, de acordo com o perfil do colaborador.

§ 52 As despesas com hospedagem e alimentagdo dos colaboradores
eventuais poderdo, facultativamente, conforme o caso, ser custeadas pela
Assembleia Legislativa & conta dos contratos celebrados com as empresas que
tenham por objeto o fornecimento desses servigos.

Art. 32 As didrias serdo autorizadas pelo Presidente e pagas conforme
orientado pela organizagdo administrativa da Assembleia Legislativa, observados os
valores constantes do Anexo Unico deste Ato.

§ 12 Quando o afastamento abranger mais de uma localidade adotar-se-4 a
diaria aplicavel ao local em que ocorrer o pernoite.

§ 22 Os valores das didrias, constantes do Anexo Unico, Tabela |, poderdo
ser reajustados anualmente, com base na variacdo acumulada do indice Geral de
Precos - Disponibilidade Interna (IGP-DI) da Fundagéo Getdlio Vargas ou de outro
indice que o substituir, observada a disponibilidade orcamentdria.

Art. 42 As didrias no Pais serdo concedidas por dia de afastamento,
observadas as condigGes previstas neste artigo.

§ 12 Sera concedida metade do valor das diarias nos seguintes casos:
1 - quando o afastamento ndo exigir pernoite e

I - quando a Assembleia Legislativa ou outro érgéo ou entidade fornecer o
alojamento ou outra forma de hospedagem;

§ 2° Serd concedido um tergo do valor da didria, a titulo de
complementagdo, quando o afastamento compreender despesas pagas por outro
6rg3o ou entidade, com hospedagem e alimentagdo ou hospedagem e locomogdo
urbana.

§ 32 Serd concedido adicional de embarque e desembarque,
correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor da menor didria fixada para a
localidade de destino, conforme estabelecido no Anexo Unico, Tabela |, para cqbrir
despesas com deslocamento do local de embarque e desembarque até o local \do
evento ou da hospedagem e vice-versa, no territério nacional, exceto nas via %4
dentro do Estado do Amap4, limitado a u icibnal por miss&o oficial.

¥
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§ 42 Quando o Deputado, servidor ou colaborador eventual utilizar veiculo
de sua comprovada propriedade/responsabilidade em missdo oficial fora da sede ou
de sua localidade residencial, com concessdo de didrias, sera concedido o adicional de
embarque e desembarque de que trata o § 32.

§ 52 Na hipdtese de solicitagdo somente de passagens aéreas, poderd ser
concedido adicional de embarque e desembarque, nos termos do § 32 deste artigo.

Art. 52 As didrias no exterior contam-se pelo numero de dias
correspondentes ao do evento para o qual foi designado o Deputado, servidor ou
colaborador eventual, acrescido dos dias necessarios aos traslados de ida e volta.

§ 12 A didria sera devida pela metade, nos seguintes casos:

| - quando o deslocamento ndo exigir pernoite;

Il - quando a Assembleia Legislativa custear, por meio diverso, as despesas
de pousada;

Il - quando o beneficidrio ficar hospedado em imdvel pertencente ao
Brasil ou sob administragdo do governo brasileiro e

IV - quando o governo estrangeiro ou organismo internacional, de que o
Brasil participe ou com o qual coopere, custear as despesas com pousada.

§ 22 Os valores das didrias para o exterior sdo fixados em ddlares norte-
americanos, conforme estabelecido no Anexo Unico, Tabela I, adotando-se para
conversdo em moeda nacional a cotagdo na data do efetivo pagamento.

§ 32 Serd concedido adicional de embarque e desembarque
correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor da menor didria fixada para a
respectiva localidade de destino, conforme estabelecido no Anexo Unico, Tabela Il
para cobrir despesas com deslocamentos do local de embarque e desembarque até o
local do evento ou da hospedagem e vice-versa, no exterior, limitada a concessao a
um adicional por missdo oficial.

Art. 62 O valor da didria podera ser completado quando o afastamento for
indenizado, em parte ou em sua totalidade, por outro 6rgdo publico ou entidade
privada, no territério nacional ou no exterior, desde que o valor da didria a ser
complementado seja inferior aos limites fixados no Anexo Unico deste Ato.

Art. 72 Ndo serdo concedidas didrias relativas aos dias de afastamento
indenizados integralmente por terceiros, érgdos ou entidades publicas e privadas,
exceto quanto aos dias ndo incluidos na indenizagao.

Art. 82 O afastamento do Deputado, em missdo oficial no Pais ouyno
exterior, devera ser autorizado previ te da Assemblgia

Legislativa. @

3/10

Macap4,19.01. 2016 | DIARIO OFICIAL | Edig&o n° 219 13




Diario () f1c1al Assembleia

Legislativa do Estado do Amapé

ESTADO DO AMAPA
PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

CAPITULOII
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 92 Para as viagens nacionais é vedado o pagamento de didrias com
antecedéncia superior a cinco dias da data prevista para o inicio da viagem e de mais
de quinze didrias de uma sé vez.

§ 12 Em casos de urgéncia, as didrias poderdo ser processadas no decorrer
do afastamento.

§ 22 Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o
Deputado, o servidor e o colaborador eventual fardo jus a didrias complementares,
desde que a prorrogagio do afastamento seja autorizada.

Art. 10 Aquele que receber didrias na forma deste Ato da Mesa obrigar-se-
4 a prestar contas da viagem, no prazo de cinco dias apés o retorno a sede, nos
termos estabelecidos neste Ato.

TiTuLo il
DAS PASSAGENS

CAPITULOI
DA CONCESSAO DE PASSAGENS AEREAS

Art. 11 O pedido de concessdo de passagens aéreas devera ser formalizado
com a devida antecedéncia da data da realizagdo da viagem, de modo a permitir seja
feita a reserva das passagens com a obtengdo de pregos mais vantajosos para a
Assembleia Legislativa, bem como a implementagdo das demais providéncias
necessarias a instrucdo processual.

§ 12 O pedido de concessdo de passagens aéreas sera feito em formuldrio
préprio, contendo nome do beneficidrio, CPF, cargo/funcéo, 6rgdo de lotacdo, trecho
da viagem, objetivo da viagem, periodo da missdo e do afastamento e valor total da
despesa, devendo ser autorizado pelo Presidente.

§ 22 O Deputado, servidor ou colaborador eventual podera fazer jus a
servicos de seguro-viagem internacional, caso assim se apresente necessario.

Art. 12 Para cumprimento de missdo oficial no exterior, poderdo ser
concedidas a Deputados, servidores e colaboradores eventuais, observada a
disponibilidade de dotagdo orgamentdria propria, passagens aéreas em classe
superior, nas seguintes condigdes:

I - Membros titulares da Mesa Diretora, Lideres titulares, Presidentes de
ComissBes Permanentes e Temporarias, Ouvidor Parlamentar, Corregeddr
Parlamentar e Deputado portador de deficiéRsia fisia, com dificuldade de locomoga
ou necessidade especial;
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Il - Servidor que tenha de utilizar trecho cujo tempo de voo entre o ultimo
embarque no territério de origem e o destino seja superior a oito horas ou que seja
portador de deficiéncia fisica, com dificuldade de locomogdo ou necessidade especial;

Il - Colaborador eventual que tenha de utilizar trecho cujo tempo de voo
entre o Ultimo embarque no territério de origem e o destino seja superior a oito
horas portador de deficiéncia fisica, com dificuldade de locomog&o ou necessidade
especial;

Paragrafo Unico. A situagdo de deficiéncia fisica, dificuldade de locomogdo
ou necessidade especial sera aquela em que o transporte aéreo em classe econdmica
acarrete possiveis prejuizos a saide da pessoa, a ser atestado pelo titular da Junta
Médica da Assembleia Legislativa.

Art. 13 A reserva da passagem aérea deverd ser realizada tendo como
pardmetro o horério e o periodo da participagdo do beneficiario no evento, a
pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagéo do trabalho.

§ 12 Poderdo ser desconsiderados itinerdrios de voos que contenham
conexdes ou escalas, ressalvados os destinos para os quais ndo haja voos diretos ou
voos com horarios inadequados, assim entendidos os compreendidos entre 22 horas
e 7 horas, bem como os que sejam incompativeis com os horarios dos eventos
programados.

§ 22 O voo de ida podera ser marcado para o dia anterior ao evento,
quando este se iniciar até as 12 horas e o voo de volta podera ser marcado para o dia
posterior ao evento, quando este se encerrar apos as 12 horas.

Art. 14 Os colaboradores eventuais — expositores, convidados e
convocados — fardo jus & percepcdo de passagens aéreas, em razdo de aprovagao de
requerimento pelas respectivas ComissGes Permanentes e Tempordrias, desde que
previamente autorizado pelo Presidente da Assembleia Legislativa.

§ 12 Quando as circunstancias da realizagdo da audiéncia publica ndo
permitirem o retorno do colaborador eventual no mesmo dia, o érgdo interessado
devera solicitar, previamente, autorizagdo para fornecimento de hospedagem e
alimentagao.

§ 2° Os beneficidrios de que trata o caput deste artigo fardo jus\&
percepgdo de passagens aéreas, quando convidados pelos érgdos administrativos d
Assembleia Legislativa, desde que previamente autorizado.

&
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§ 32 Os colaboradores eventuais deverdo ser informados acerca da
necessidade de apresentagdo dos cartdes de embarque para anexagdo ao respectivo
processo, observando-se, quando for o caso, o disposto no art. 10.

Art. 15 Serdo de inteira responsabilidade do beneficidrio eventuais
alteracdes de percurso ou de datas e hordrios de deslocamento, qguando ndo
expressamente autorizadas.

Paragrafo Unico. As despesas relativas a taxas de cancelamento dos
servicos (no-show), quando o fato decorrer de vontade ou compromisso pessoal do
beneficiario, deverdo ser dele descontadas mediante débito na folha de pagamento
ou na Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar - CEAP, respectivamente.

Art. 16 O 6rgdo/setor encarregado de acompanhar a emissdo de passagem
aérea é também responsével pela anexagdo do bilhete eletrdnico ao correspondente
processo.

CAPITULOII
DO REEMBOLSO DE DESPESAS COM PASSAGENS

Art. 17 O reembolso de despesas com passagens serd admitido nos casos
de imprevistos ocorridos em missdes ou afastamentos previamente autorizados pela
autoridade competente.

Art. 18 O processo de reembolso de despesas com passagens deverd ser
instruido com os bilhetes correspondentes e cartdes de embarque utilizados,
inclusive, quando for o caso, do trecho terrestre/fluvial.

§ 12 Somente serd autorizado o reembolso do valor pago pelo beneficiario
quando devidamente demonstrada a urgéncia e a impossibilidade de solicitacdo
prévia da emissdo do bilhete de passagem.

§ 22 Quando o bilhete de passagem for adquirido pelo Parlamentar com a
sua Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar - CEAP, para cumprimento de
missdo oficial, o reembolso deveré ser solicitado dentro do exercicio e ocorrerd
mediante crédito na respectiva Cota do referido exercicio.

§ 32 O Deputado, servidor ou colaborador eventual poderd requerer o
reembolso de seguro-viagem internacional até o limite individual equivalente a ce
délares norte-americanos por viagem, calculado com base na cotacdo da moeda
verificada no dia da contratagio do seguro, mediante a apresentacdo da

documentagdo comprobatéria da despesa. ZF { ? A
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TiTULO 1Nl
DA PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM

Art. 19 As didrias recebidas pelo beneficidrio deverdo ser restituidas em
sua totalidade a Assembleia Legislativa do Amapa, quando, por qualquer
circunstancia, ndo ocorrer o afastamento, bem como as recebidas em excesso, dentro
do mesmo prazo estabelecido no art. 10.

Paragrafo Gnico. Quando as circunstdncias da viagem ndo permitirem a
prestacdo de contas, com a apresentagdo dos cartdes de embarque pelo beneficiario,
cabera ao érgdo/unidade requisitante atestar a efetiva participagdo do beneficidrio
na missdo oficial.

Art. 20 A n3o utilizacdo dos bilhetes eletrdnicos de passagens aéreas
devera ser informada imediatamente & Assembleia Legislativa, quando, por qualquer
circunstancia, ndo ocorrer o afastamento; em caso de utilizagdo parcial, a informagao
devera ser fornecida no prazo de cinco dias apds o retorno a sede, para, em ambos 0s
casos, ser providenciada a conversdo em crédito, do trecho ndo utilizado, em favor da
Assembleia Legislativa.

Art. 21 E competente para receber, conferir e aprovar a prestagdo de
contas da viagem e das didrias a Coordenadoria de Contratos, Convénios, Controle e
Fiscalizagdo, mediante atuagio do seu drgdo subordinado competente, juntamente
com a Diretoria Geral.

Paragrafo unico. No caso de extravio do cartdo de embarque, admitir-se-a
seja ele substituido por declaragdo de embarque emitida pela empresa aérea.

TITULO IV
DA INSTRUGCAO PROCESSUAL
Art. 22 O processo de solicitagdo de didrias e passagens aéreas devera ser

instruido com as seguintes pecas e informagdes, conforme o caso:

a) formuldrio “REQUISICAO DE DIARIAS E/OU TRANSPORTE AEREO”,
devidamente preenchido, contendo autorizagdo prévia do Presidente da Assembleia
Legislativa;

b) requerimento e ata da reunido de sua aprovagdo quando a Requisi¢do
de que trata a alinea anterior tiver como beneficidrio colaborador eventual;

¢) programa do curso/seminario, folder ou convite para o evento;

d) portaria de viagem do Parlamentar, servidor ou colaborador eventual
no interesse institucional, juntamente com comgrovantg de sua publicacdo;

&

e) bilhetes eletrénicos;
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f) comprovante do pagamento das diérias e/ou do adicional de embarque

e desembarque;

g) prestacio de contas dos beneficidrios, contendo os cartdes de
embarque utilizados ou a declaragdo referida no paragrafo tnico do art. 21 ou, ainda,
o atestado passado pelo 6rgdo/unidade requisitante, na forma do paragrafo (nico, do
art. 19 deste Ato, e o relatdrio de viagem;

h) comprovante de restituigdo de didrias, quando for o caso.

Paragrafo unico. O formuldrio “REQUISICAO DE DIARIAS E TRANSPORTE
AEREO” devera conter, pelo menos, os seguintes campos:

a) érgdo/unidade requisitante;

b) nome completo e assinatura do titular do 6rgdo/unidade requisitante;

¢) nome completo do Deputado, servidor e/ou colaborador eventual
beneficidrio e, necessariamente, assinatura de um dos dois primeiros, conforme o
caso;

d) cargo/fungéo, se o beneficidrio for servidor;

e) local de destino e data de inicio e fim do periodo de afastamento;

f) motivo da viagem;

g) justificativa das diarias, quando o periodo de afastamento incluir
sabados, domingos e feriados e nos casos de necessidade da viagem ocorrer em data

anterior a de inicio e ou posterior a data de término do evento.

TiTULOV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 O descumprimento da exigéncia de prestagdo de contas acarretara
cobranca administrativa e, apds esgotadas as providéncias cabiveis, instauragéo de
Tomada de Contas Especial, sem prejuizo das demais sangdes previstas nas normas

internas da Assembleia Legislativa e em lei.

Art. 24 Compete a Diretoria Geral, em conjunto com a Secretaria de

[ —

Administragio da Assembleia Legislativa, instituir e alterar, quando necessério, o
formuldrio “REQUISICAO DE DIARIAS E/OU FRANSPORTE AEREO”.

¥
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Paragrafo Unico. A Diretoria Geral e a Secretaria de Administragdo
adotardo as medidas necessarias para manter registro e controle das requisigdes de
didrias e emissdes de bilhetes de passagens aéreas, e, em conjunto com a Secretaria
de Orgamento e Finangas, dos pagamentos efetuados, inclusive para fins de
prestacdo de contas perante os érgdos de controle interno e externo, editando para
tal fim os atos necessarios.

Art. 25 As despesas decorrentes da aplicagdo deste Ato da Mesa correrdo a
conta das dotagbes préprias do orcamento da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa.

Art. 26. Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 27 Ficam revogados os Atos da Mesa n? 006/2010-AL e 003/2012-AL.
Mesa Diretora da ALAP, 12 dk Janeirf de 2016.

W)

Deputuddf KAKA BAI?)SA

12 Vige-Presidente,
no exercicio da Presidéncia

(L) i

Deputada ROSELI MATOS
22 Vice-Presidente

A e 27 e

Deputada EDNAAUZIER

29 Secretdria
Deputado’AUGIISFO AGUIAR
32 Secretdrio
Deputado PASTOR OLIVEIRA
42 Secretdrio
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ATO DA MESA DIRETORA n2 003, de 12 de Janeiro de 2016.

ANEXO UNICO

VALOR DAS DIARIAS
TABELA | ; TABELA 1
s (em Real) {em Délar Am
: * BRASIL EXTERIOR
DESLOCAMENTOS e
CARGO/FUNCAO/REFERENCIA PARA MUNICIPIOS | DESLOCAMENTOS AMERICA i
DO ESTADO DO PARA FORA DO DO B 0 m
AMAPA (distantes ESTADO DO L  PAISES
mais de 50 km da AMAPA
capital)
o DEPUTADOS ESTADUAIS RS 614,00 RS 908,72 US$ 428,00 | USS 550,00
o CDSLA-1 e CDSL-1
e GMNE-01, JMNE-01 RS 553,00 RS 818,00 USS$ 352,00 | USS 389,00
e APMD-01, APMD-02 e APMD-03
e SP16,SP 17,SP 18,SP 19 e SP 20 ‘
e CDSL-2 e CDSL-3
o GMNE-02 e JMNE-02 1
RS 498,00 RS 737,00 USS 317,00 | USS 351,00
e APMD-04
e SP11,SP12,SP13,SP13eSP 15
* ATOP-01 e ATOP-02 !
o CDSL-4 e CDSL-5
e GMNE-03 1
RS 449,00 RS 664,00 USS 286,00 | USS 316,00
e APMD-05
o SP 06, SP 07, SP 08, SP 09 e SP 10 ‘
e ATOP-03 e ATOP-04 |
o GMNE-04 f
e SP 01, SP 02, SP 03, SP 04 e SP 05 RS 405,00 R$ 598,00 | US$ 258,00 | USS$ 285,00
'+ ATOP-05 e ATOP-06 |
|
o GMNE-05 §
RS 365,00 RS 539,00 USS 233,00 | USS 257,00
e ATOP-07 N
| 1
ADICIONAL DE EMBARQUE E o | *
- licdvel - RS 432,00 USS 187,00 | USS 2 0
DESEMBARQUE s » ‘ | U4
=
. Y ,’ /
@ '
A /, \
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ATO DA MESA DIRETORA n2 004, de 12 de Janeiro de 2016.

Dispée sobre o pagamento de despesas, no
dmbito da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapd, pelo regime de adiantamento instituido
pela Lei (Estadual) n.° 624/2001 e dd outras
providéncias.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3, com
fundamento no art. 15 do Regimento Interno e considerando o disposto na Lei
(Federal) n? 4.320/64 (arts. 65, 68 e 69), na Lei (Federal) n2 8.666/93 (art. 60,
paragrafo Unico) e na Lei (Estadual) n® 624/2001,

RESOLVE:

Art. 12 O pagamento pelo regime de adiantamento (suprimento de
fundos), no dmbito da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, serd realizado
com observancia das disposicdes deste Ato da Mesa e consiste na entrega de
numerdrio a servidor, sempre precedida de empenho na dotacdo propria, para o fim
de realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo,
nos termos do art. 68 da Lei n.2 4.320/64.

Pardgrafo Gnico. Na realizagdo das despesas deve-se observar o
correto enquadramento da modalidade (aquisicio de material de consumo ou
contratagdo de servigos).

)

Art. 22 A concessdo do suprimento de fundos destina-se a atender as
seguintes despesas:

a) de pronto pagamento: aquelas necessérias ao atendimento de
necessidades com a aquisicdo de material de consumo (material de copa e cozinha;
material de limpeza e conservagdo; material para reparos e manuten¢do de bens
imdveis; materiais para manutengdo de bens méveis; material elétrico; entre outros
afins) e execucdo de servicos (pequenos reparos, adaptagdes, substituicdes e
recuperacdo de bens imdveis; manutengdo, conservacio e adaptagdo de bens
moveis; fornecimento de alimentagdo para eventos de carater emergencial; entre
outros afins), ainda que para tanto exista dotagio orcamentaria especifica;

b) eventuais: as realizadas fora da sede da Assembleia Legislativa — no
interior, fora do Estado ou no Exterior — inclusive decorrentes de viagens
(passagens/transporte), que exijam pronto pagamento em espécie e, cujo
processamento de pagamento pelos meios regulares possa ocasionar prej %o a
atividades do Legislativo; i

&
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c) de caréter sigiloso: aquelas destinadas a garantir o cumprimento da

atividade fim da Assembleia Legislativa, sindicancias administrativas e auditorias;

d) urgentes e inadidveis: aquelas que tenham por fim o atendimento de
situaces emergenciais, devidamente justificadas pelo suprido, quando o gasto pelo
meio normal de realizagdo da despesa possa acarretar manifesto dano, ou mesmo
perigo de dano, as atividade desenvolvidas pela Assembleia Legislativa e

e) com a aquisicdo de livros e revistas e publicagBes, obras, pegas e
objetos histdricos, artisticos, técnicos ou cientificos.

Art. 32 Na aquisicdo de matérias de consumo com recursos do
suprimento de fundos observar-se-a o seguinte:

a) falta em estoque do produto a ser adquirido (neste caso, uma
justificativa por escrito deverd atestar essa falta, ja no ato da requisicdo) e

b) a quantidade a ser adquirida deverd limitar-se ao atendimento das
reais necessidades, durante o periodo em que o drgdo competente estiver
procedendo a aquisi¢do do bem pelos meios ordinérios.

Art. 42 O suprimento de fundos serd concedido pelo Presidente da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapé ou pelo Diretor Geral, através de
Portaria, mediante prévio requerimento do titular da unidade administrativa
interessada ou de Presidente de Comissio Permanente ou Tempordria, mediante
preenchimento de formuldrio padrdo, conforme Anexo Unico deste Ato da Mesa.

§ 12 O suprimento de fundos serd concedido em valor nio superior a
5% (cinco por cento) da quantia fixada na alinea “a”, do inciso II, do art. 23, da Lei n.2
8.666/93, em atencdo ao disposto no paragrafo Unico, do art. 60 da mesma norma.

§ 22 O titular da unidade administrativa ou o Presidente de Comissdo
requisitante indicard, no ato de requisi¢do, o servidor que ficara responsavel pela
utilizagdo do adiantamento, vedada a transferéncia desse encargo para outro
servidor.

§ 32 N&o se concederd mais de 01 (um) suprimento de fundos dentro
de um mesmo més para um mesmo servidor.

§ 42 E vedada a concess3o de suprimento de fundos para pagamentos
de despesas com pessoal; didrias; ajuda de custo; aquisicio de material permanente;
realizacdo de obras ou outra muta¢do patrimonial classificada como despesa de
capital, bem assim com a finalidade de estocagem.

rimento de fundos ao servidor:

A 9

Art. 52 N3o sera conc

¢
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a) que esteja em alcance, assim entendido quem n3o tenha prestado
contas no prazo estabelecido ou quem esteja com suas contas rejeitadas em razio
de aplicagdo do adiantamento em despesas que ndo aquelas para as quais ele
deveria ter sido destinado;

b) que n&o esteja no efetivo exercicio do cargo/funcio publica;
¢) responsavel por ordenar despesas ou gestor financeiro;

d) responsavel pela Divisdo de Financas, de Contabilidade, de Material
ou de Patriménio ou que tenha sob sua guarda material adquirido com recursos de
adiantamento;

e) em exercicio de atribuigdes préprias do controle interno;

f) que esteja respondendo a sindicincia ou processo administrativo
disciplinar.

Art. 6° A requisi¢do de suprimento de fundos contera:
a) nome completo, cargo/func¢do do requisitante;

b) nome completo, cargo/fungdo do suprido (que podera ser o préprio
requisitante);

¢) classificagdo funcional-programatica da despesa;

d) identificacdo dos elementos de despesas e o respectivo valor;
e) o valor total do adiantamento em algarismo e por extenso;

f) justificativa do adiantamento e fundamento legal;

g) indicagdo do exercicio financeiro a que se refere a despesa;
h) prazo de aplicacdo dos recursos;

i) assinatura do requisitante;

j) assinatura do suprido, caso ndo seja o préprio requisitante.

§ 12 A requisicdo de que trata este artigo serd encaminhada ao
Presidente da Assembleia Legislativa ou ao Diretor Geral para autorizac3o, devendo
dela constar, no campo préprio, em qual das hipéteses do art. 22 deste Ato da Mesa
a mesma se fundamenta e a indicagdo da finalidade a que se destina o recurso
financeiro.

§ 22 Estando devidamente autorizado o suprimento de fundos sera
empenhado e a entrega da importancia correspondente serd feita mediante Ordem
Bancdria de Crédito, em conta corrente cujo titular serd o préprio suprido, abert i
especificamente para esse fim comgutomizacdo ex 1 da autoridade competente /

& A e
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Art. 7° O suprimento de fundos destina-se somente 3 aquisicdo de
material ou ao pagamento de servigo realizado a partir da data do crédito em favor
do suprido e até a data final do prazo fixado para sua aplicacdo, salvo nos casos de
manifesto interesse publico, a juizo da autoridade competente, para o normal
funcionamento das atividades administrativas e legislativas e desde que a natureza
da despesa realizada seja compativel com o regime respectivo e haja autorizagdo
or¢amentaria.

§ 12 Os pagamentos feitos em dia anterior ou posterior ao prazo de
aplicagdo serdo glosados e langados & responsabilidade do servidor, salvo nas
hipéteses excepcionadas no caput deste artigo.

§ 22 De igual maneira, serdo glosados e langados a responsabilidade do
servidor os recursos utilizados em rubrica diversa da autorizada no ato de concessio
do adiamento.

Art. 82 N3o se concedera suprimento de fundos com prazo de aplicagdo
que ultrapasse o exercicio financeiro corrente, devendo a importancia utilizada até
31 de dezembro ser comprovada no prazo fixado no art. 13 deste Ato da Mesa.

Art. 92 O prazo usual de aplicagdo do suprimento de fundos é fixado
em 60 (sessenta) dias, podendo, em casos excepcionais, devidamente justificados,
ser concedido pelo prazo de 90 (noventa) dias.

Art. 10 Fica vedada a utilizagdo do suprimento de fundos em finalidade
diversa daquela especificada no ato de requisi¢do e na nota de empenho.

Art. 11 Nos servicos prestados por pessoa fisica deverd o suprido
atentar para obrigatoriedade de fazer a retengdo previdencidria, efetuando o
depésito da quantia correspondente em conta de titularidade da Assembleia
Legislativa do Amap4d, conforme instrugdes que Ihe sejam fornecidas pela Secretaria
de Orcamento e Finangas, a qual cabera efetuar o recolhimento a Previdéncia Social,
na forma da legislagdo de regéncia vigente.

Art. 12 A autoridade competente poderd cancelar o suprimento de
fundos, ficando o vencimento do prazo de aplicagdo, nesta hipdtese,
automaticamente antecipado para o quinto dia Util apés a data em que o suprido
tomar conhecimento inequivoco do cancelamento.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo o suprido recolherd o valor

integral ou parcial do adiantamento que tenha sido cancelado, sem prejuizo d
obrigagdo de prestar contas, na forma deste Ato da Mesa, observando quanto 3
restituicdo dos recursos ndo utilizado i rt. 15. 5
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Art. 13 A prestagdo de contas do suprimento de fundos devers ser

apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis subsequentes ao periodo de aplicagdo.

Art. 14 Os comprovantes das despesas realizadas ndo poder3o conter
rasuras, emendas ou borrdes e deverdo ser emitidos em nome da Assembleia
Legislativa do Estado do Amapa por quem forneceu o material ou prestou o servigo,
contendo, necessariamente:

a) discriminagdo clara do material fornecido ou do servigo prestado,
ndo se admitindo generalizagBes ou abreviaturas que impossibilitem a identificacdo
clara das despesas efetivamente realizadas;

b) atestado de que o material foi recebido ou de que os servicos foram
prestados, passado pelo titular do érgdo/unidade correspondente, pelo requisitante
ou mesmo por outro servidor, quando o suprido for o préprio requisitante.

c) data de emissdo, dentro do periodo de aplicago.

§ 12 O atestado de que trata a letra b deste artigo dever3 conter data e
assinatura, nome legivel e cargo/fungdo do responsavel.

§ 22 A comprovagdo dos pagamentos de despesas com suprimento de
fundos sera feita mediante apresentacdo do competente documento fiscal, nos
casos em que a operagdo correspondente esteja sujeita a tributagdo, excetuadas as
hipéteses excepcionais em que as despesas sejam realizadas em localidades do
interior ou fora do Estado e que ndo seja possivel a emissdo daquele documento,
caso em que serdo aceitos recibos como comprovantes de despesas, acompanhados
da devida justificativa, por escrito.

§ 32 Ndo se admitird prestacdo de contas em valor superior aquele
recebido a titulo de adiantamento.

Art. 15 Se ocorrer de haver saldo no suprimento de fundos, ou na
hipétese de cancelamento, a devolugdo da quantia correspondente ser4 feita através
de Guia de Depésito (GD), a crédito da conta de origem da Assembleia Legislativa,
realizado na mesma data em que estiver sendo apresentada a prestacio de contas.

Art. 16 O processo de prestacdo de contas serd instruido com o
seguintes documentos:

a) original da requisi¢do e do ato de concessdo do suprimento;
b) original do ato que determinar o cancelamento, se for o caso;
c) original do ato de prorrogagdo, se for o caso;

d) original da nota de empegho & d )

F B A
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e) original da Ordem Bancéria de Crédito do adiantamento

devidamente efetuado, com atestado (carimbo) de recebimento do Banco;

f) extrato da conta banciria;

g) comprovantes das despesas realizadas, a saber:

8.1. nota fiscal de prestagdo de servigos, no caso de pessoa juridica;

8.-2. nota fiscal avulsa de prestagdo de servigo, emitida pela Prefeitura
Municipal, no caso de pessoa fisica, acompanhada da guia de recolhimento do
tributo;

g.3. nota fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material
de consumo de pessoa juridica, devidamente preenchida;

g.4. recibo comum de pessoa fisica, somente no caso da ressalva
prevista na parte final do § 22 do art. 14, contendo o n? do CPF e da identidade, o
endereco e a assinatura do emissor.

g.5. comprovante das despesas relacionadas com o pagamento de
passagens/transporte, quando for o caso;

h) demonstrativo de receita e de despesa;

i) comprovante de recolhimento do saldo (GD), se for o caso.

§ 12 A prestagdo de contas, instruida com os documentos relacionados
nas letras de f a i deste artigo, serd dirigida a autoridade que tiver autorizado o
suprimento, devendo ser formalmente protocolada pelo suprido de modo a permitir
aferir o cumprimento do prazo de aplicagdo.

§ 22 O suprido ndo podera transferir a outrem a utilizagdo do
suprimento de fundos, sendo-lhe vedado, igualmente, transferir a responsabilidade
pela prestagcdo de contas.

§ 32 No prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo de que
trata o § 12 deste artigo, a autoridade competente devera aprovar ou rejeitar as
contas prestadas pelo suprido.

Art. 17 Depois de protocolada, a prestacdo de contas sera registrada e
autuada em processo auténomo, devendo ser providenciada, em primeiro lugar, a
juntada dos documentos enumerados nas letras g a e, do artigo anterior, devendo os
autos, em seguida, seguirem para o drgdo de controle interno, ou equivalente, para
fins de andlise e determinagdo de eventuais providéncias e, por fim, 3 autoridade
competente para decisdo de que trata o § 32 do artigo anterior.

Paragrafo unico. Ndo ocorrendo a prestacdo de contas no prazo fixado
no art. 13 o 6rgdo de controle interno, ou equivalente, comunicard a ocorréncia a
autoridade competente que determinard atealizaxio Tomada de Contas Especial.

w9
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Art. 18 Se a prestacdo de contas estiver incompleta ou se sua
aprovagdo estiver condicionada ao atendimento de determinadas exigéncias, em
razdo da verificagdo de impropriedades passiveis de corre¢do, o orgao de controle
interno, ou equivalente, recomendara ao suprido que promova as adequagdes
necessdrias, conforme o caso.

Paragrafo Unico. Caso as corregdes que se apresentem necessarias ao
saneamento das inconsisténcias apontadas ndo sejam possiveis, e ndo sendo as
mesmas de natureza grave, as contas serdo aprovadas “com ressalvas”.

Art. 19 Se a prestagdo de contas for considerada “irregular” o processo
devera ser encaminhado ao 6rgdo de controle interno, ou equivalente, para
encaminhamento das providéncias necessérias.

Art. 20 Aprovada a prestagdo de contas os autos serdo devolvidos para
Secretaria de Orcamento e Finangas para que, no prazo de 10 (dez) dias, seja
providenciada a baixa da responsabilidade do suprido, promovendo o seu
arquivamento.

Paragrafo Gnico. Os autos, arquivados na Secretaria de Orcamento e
Finangas, ficardo a disposi¢do dos érgdos de controle interno e externo, pelo prazo
legal.

Art. 21 A Diretoria Geral, atendendo a proposta do 6rg3o de controle
interno, ou equivalente, aprovard formulérios, segundo modelos-padrdo, que
possam facilitar a andlise de prestagdo de contas.

Art. 22 Este Ato da Mesa entra em vig#r na data de sua publicagdo.

Macap4, 12 de Janeiro de 20016.

J

Deputéfdo KAKA BARBOSA
12 Vice-Presideyte,

no exércicio da Pr¢sidéncia
4.0 md. ,

Deputada ROSELI MATOS
C=2ae &

22 Vice-Presidente

Deputada EDNA/AUZI
29 Secretdria

DeputadoAWYGYSTO AGUIAR
32 Secretdrio

Deputado PASTOR OLIVEIRA
42 Sedretdrio

718
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ATO DA MESA DIRETORA n2 004, de 12 de Janeiro de 2016.

ANEXO UNICO
FORMULARIO DE REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

NOME: o
ORGAO: CARGO/FUNCAO:

NOME: 7 CPF:
ORGAO: CARGO/FUNGAO:

Valor Total ( por extenso )

Macapé/AP, de de

ASSINATURA E CARIMBO DO PROPONENTE ASSINATURA E CARIMBO DO SUPRIDO

AUTORIZO a concessdo de Suprimentos de Fundos, na forma proposta.

ASSINATURA E CARIMBO A

e ¥
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INSTRUCOES NORMATIVAS

Sem publicacdo ho momento

DECRETOS LEGISLATIVOS

Sem publicacdo no momento

RESOLUCOES

¥
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RESOLUGAO N° 0153, DE 14 DE JANEIRO DE 2016
Autor: Deputado Jory Oeiras

ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

leitura do ato de renGncia em Sessdo da Assembleia
Legislativa e declarara a desconstituicdo da Mesa ou a
anulagao da eleigao, devendo tudo constar da Ata.

§ 9° Nao sendo preenchidos os requisitos previstos nos § 5° e
7° do Art. 10, a Mesa Diretora ndo sera desconstituida ou a
eleicao anulada e o procedimento sera o que determina o § 4°

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA do Art. 10.

Fago saber que a Assembleia Legislativa do Estado do Amapa aprova e eu §10° Havendo a desconstituicio da Mesa ou anulagédo da
promulgo a seguinte Resolug&o: eleicdo a nova eleicdo a ser realizada serd conduzida pelo
Deputado que tiver mais tempo de Legislatura e havendo
empate neste quesito as eleicbes serdo conduzidas pelo
Deputado mais idoso entre eles.

Altera a Resolugao n° 0091, de 26 de abril de
2006 que dispbe sobre o Regimento Interno da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa.

Art. 1°. O Art. 7°, 0 Art. 10, 0 Art. 14, as alineas a e b, do inciso Il do Art. 94 e
o Art. 97, todos da Resolugdo n° 0091, de 26 de abril de 2006, passam a vigorar
com as seguintes alteragdes:

Art. 7°. A elei¢do da Mesa Diretora para a Terceira e Quarta
Sessdes Legislativas de cada Legislatura, realizar-se-a em
qualquer periodo da Segunda Sessao Legislativa.

At 0 s R S S s s
§ 4° Se, durante o primeiro ano de mandato, verificar-se
qualquer vaga na Mesa, sera esta preenchida mediante
eleigdo, observadas as regras dispostas neste Regimento e,
decorrido mais de um ano, a vaga sera preenchida pelo
substituto regimental, salvo se a hipétese atrair a aplicagéo do
disposto no § 5° deste artigo.

§ 5° Se, em qualquer momento apbs a posse, sobrevier
renGncia de no minimo 4 (quatro) dos membros da Mesa
Diretora, sendo dentre os renunciantes 2 (dois) dos ocupantes
de qualquer dos cargos da Presidéncia da Mesa e 2 (dois) dos
ocupantes de cargo da Secretaria, a Mesa Diretora
correspondente  ficara  automaticamente  desconstituida,
devendo ser convocada outra eleicdo na forma deste
Regimento Interno.

§ 6° A nova Mesa Diretora que venha a ser eleita como
decorréncia do disposto no paragrafo anterior cumprira apenas
o restante do periodo do mandato remanescente dos membros
da Mesa que estiver sendo substituida.

§ 7° Se, em qualquer momento antes da posse, sobrevier
rentincia de no minimo 4 (quatro) membros eleitos da Mesa
Diretora, sendo dentre os renunciantes pelo menos 2 (dois)
dos Deputados que tenham sido eleitos para qualquer dos
cargos da Presidéncia da Mesa e 2 (dois) dos eleitos para
qualquer dos cargos da Secretaria, a elei¢do correspondente
ficara automaticamente anulada, devendo ser convocada nova
eleicao na forma deste Regimento Interno.
§ 8° Ocorrendo as hipoteses previstas nos §§ 5° e

1/2

Art. 14. Em qualquer hipétese de vacancia de cargo da Mesa
Diretora a eleicdo respectiva, quando deva ser realizada,
devera ser marcada dentro de 5 (cinco) dias para realizar-se
dentro dos 15 (quinze) dias imediatamente subsequentes.

a) Deliberativas, as de qualquer Sesséo Legislativa,
realizadas apenas uma vez por dia, as tergas, quartas e
quintas-feiras, as 9h30min.

b) Nao deliberativas, as realizadas as segundas e sextas-
feiras, as 9h30min, que se destinam a discursos,
comunicagdes, leitura de proposigoes e outros assuntos de
interesse politico-partidario e parlamentar, e realizar-se-&do sem
Ordem do Dia.

I - Grande Expediente, com duracdo de 60 (sessenta)
minutos, destinados ao pronunciamento dos Deputados sobre
assuntos de sua livre escolha, permitido o aparte.

Il - Comunicagdes Inadiaveis, com duragdo de 30 (trinta)
minutos, destinada ao Deputado que tiver assunto considerado
de urgéncia para informar ao Plenario;

IV - Ordem do Dia, com duracdo de 120 (cento e vinte)
minutos, para apreciagdo de matérias constantes de pauta da
Ordem do Dia;

Paragrafo Unico. A Ordem do Dia da Sessdo Ordinaria
Deliberativa podera, excepcionalmente, por conveniéncia dos
trabalhos, e ser realizada em momento diverso do estabelecido
neste artigo, cabendgao Presidente decidir pela mudanga.

2/2
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CONVENIOS

Sem publicacdo ho momento

LICITACAO

Sem publicacdo ho momento

CONTRATOS

Sem publicagdo no momento
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