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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Mesa Diretora

ATO DA MESA DIRETORA n° 004, de 29 de agosto 2019.

Estabelece normas e procedimentos para o
controle do acesso de pessoas as instalagdes
da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais, e com fundamento no art. art. 15, II, a e 4, do Regimento
Interno,

RESOLVE:
Art. 1° Fixar normas e procedimentos para o controle do acesso de pessoas as

instalagdes da Assembleia Legislativa, nos termos deste Ato da Mesa.

CAPITULO 1
DEFINICOES

Art. 2° Para os fins deste Ato, aplicam-se as seguintes definigdes:
a. ACESSO: a entrada, a permanéncia, a circulagdo e a saida de pessoas nas instalagdes da
Assembleia Legislativa,
b. PESSOAS: os usudrios externos (publico em geral e servidores publicos);

¢. SERVIDORES DA CASA: os servidores efetivos, comissionados e Militares do Gabinete
Militar da Assembleia Legislativa do Amapa; ,_f ;9

d. ASSESSORES DOS GABINETES: os servidores que prestam servigo aos Deputados nos
respectivos Gabinetes;

e. AUTORIDADES: os Parlamentares estaduais, federais e municipais, os Chefes dos
Poderes, os Desembargadores e Juizes, os Procuradores ¢ Promotores de Justiga, os
Secretarios de Estado.

CAPITULO I
DO ACESSO

Secio I
Do “Controle de Acesso” de Pessoas as Instalagées da Assembleia Legislativa

==

Art. 3° A entrada, a permanéncia, a circulagdo ¢ a saida de pessoas das
dependéncias da Assembleia Legislativa serdio controladas por um sistema informatizado
denominado “Controle de Acesso e Monitoramento”.

Paragrafo anico. O acesso ao(s) prédio(s) do Poder Legislativo fica condicionado
a prévia triagem por detector de metais e/ou maquinas de vistoria por raio-X, sem prejuizo de
revista pessoal e de objetos, quando houver fundada suspeita de porte de arma de fogo o
objeto perigoso, ainda que se trate de exercente de cargo ou fungdo publica, ressalvados os
integrantes de missdo policial, assim identificados pela seguranga loc

o
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Art. 4° A entrada, a permanéncia e a circulagdo de pessoas nas dependéncias
internas do(s) prédio(s) somente serdio autorizadas apos o prévio cadastro dos dados pessoais
no sistema de “controle de acesso”.

Pardgrafo inico. O cadastro serd efetuado mediante a verificagdo de documentos
oficiais de identificagdo.

Art. 5° O cadastro, a entrada, a permanéncia, a circulagdo e a saida de pessoas e
material nas instalagdes do(s) prédio(s), serdo monitoradas e controladas pelo Departamento
de Apoio Operacional, através do sistema de “Controle de Acesso e Monitoramento™.

Pardgrafo unico. O acesso de pessoas fora do hordrio de expediente devera ser
devidamente registrado pela seguranga, bem como a escrituragdo de todo material que for
retirado e sua motivagio, anotando nome de quem retirou, horario e local de onde foi retirado.

Sec¢do I
Dos Locais de Acessos
Art. 6 Sdo locais de acesso e circulagio:

a. Dos usuarios externo: pela entrada principal, as recepgdes, devidamente sinalizadas, os
Gabinetes e Galeria do Plendrio;

b. Dos assessores dos Gabinetes: pela entrada principal, as recepgdes, devidamente
sinalizadas, os Gabinetes e Galeria do Plenario;

¢. Dos servidores da casa: pela entrada principal, as dependéncias da casa, ressalvadas a de
acesso restrito.

d. Das autoridades: pela entrada principal e garagem, as dependéncias da casa que julgar
necessario, devidamente assessorado.

Pardgrafo dnico. Os Secretarios de Gabinetes e Assessores Juridicos tém acesso
a locais estabelecidos como sendo de uso exclusivo das autoridades para auxiliar os
respectivos parlamentares.

Art. 7° Sio areas de acesso restrito:

a. Garagem,;

b. Departamento de Sistemas, Redes, Seguranga e Suporte; 2 f
¢. Salas de trabalhos das Comissdes; L

d. Sala de Audio e Video; 4

e. Departamento de Radio e TV Legislativo; ' j

f. Departamento de Orgamento ¢ Finangas;

g. Departamento Legislativo,

h. Presidéncia;
i. Sala VIP do plenario; e
j- Plendrio.
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Parigrafo iinico. Poderdo ser determinadas pela autoridade competente outras
areas de acesso restrito, devidamente sinalizadas, quando se fizer necessario.

Secdo 111
Do Acesso dos Usudrios Externos

Art. 8° Ao se cadastrar junto ao sistema de “controle de acesso”, em seu acesso de
uso exclusivo, o usuario externo recebera um cracha com os dizeres “Visitante™.

§ 1° O craché permitird a entrada e a saida do usudrio externo das dependéncias
internas da Assembleia Legislativa, mediante a liberagdo das roletas das catracas.

§ 2° Sera obrigatdrio o uso do cracha durante a permanéncia do usuario externo
nas dependéncias internas da Assembleia Legislativa.

Art. 9° Ao usuario externo que estiver utilizando os servigos de atendimento
localizados no sagudo de entrada, ndo sera fornecido o cracha.

§ 1° Na hipdtese referida no capur deste artigo o atendimento seré realizado pela
recepgio central localizada no sagudo, na entrada principal do prédio, por ordem de chegada.
pe

§ 2° Se, mesmo atendido, o usuario externo tiver a necessidade de acessar as
dependéncias internas da Assembleia Legislativa, 0 mesmo serd encaminhado ao local
destinado para realizagdo do cadastro e liberagéo de acesso.

Art. 10 A circulagio de usudrios externos nas dependéncias internas da
Assembleia Legislativa fica limitada ao horario de 08h00min as 18h00min, de segunda a
sexta-feira.

§ 1° Quando se fizer necessario o acesso, em dia e horério diverso do fixado no
caput deste artigo, a autoridade competente que necessitar do acesso, definird o horério e as
areas a serem acessadas, informando 4 seguranga com antecedéncia, para as providéncias
necessarias.

§ 2° E vedado o acesso as dependéncias do Poder Legislativo de pessoas usando
roupas improprias para o local, tais como: camiseta sem manga (homens), bermudas, shorts,
minissaias, mini blusas, roupa com decote extravagante e/ou transparente.

§ 3° Os servidores da seguranga deverdio usar de bom senso e cortesia nas
abordagens motivadas pelo descumprimento do disposto neste artigo, buscandpy evitar
constrangimentos e situagdes vexatorias.

Secdo IV
Do Acesso dos Assessores dos Gabinetes e Servidores da Casa

Art. 11 O acesso do assessor do Gabinete e servidores da Casa as d

internas da Assembleia Legislativa, dar-se-a com o uso do cracha funcional.
§ 1° O cracha funcional mencionado no caput ¢ o mesmo utilizado para
identificag@o do servidor e para controle de acesso. “
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§ 2° O crach4 funcional mencionado no caput serd a chave para abertura das
portas com sensores eletrénicos nos locais de acesso controlado.

§ 3° Sera necessdria a prévia habilitagdo do cracha funcional no cadastro do
sistema informatizado de “controle de acesso”, junto a0 Departamento de Gestdo de Pessoal.

§ 4° Em casos que se faga necessdrio o acesso a areas restritas, a seguranga fard a
liberagdo no cadastro do sistema informatizado de “controle de acesso”, pelo tempo
necessario.

Art. 12. No cadastro sdo definidas as dreas do prédio que o servidor esta habilitado
a acessar, levando-se em consideragfio o seu cargo e a natureza de suas atividades.

Art. 13 A circulagdo de servidor no prédio fica restrita ao horario de 06h00min as
19h00min, excetuando-se aqueles previamente autorizados e cadastrados para trabalharem em
horario extraordinario.

Secdo V
Do Acesso de Estagidrios e Menores Aprendizes

Art. 14 Aplicam-se ao estagidrio e a0 menor aprendiz as mesmas regras definidas

para os servidores da casa e assessores.
Secdo VI
Do Acesso ao Gabinete do Presidente

Art. 15 O acesso as instalagdes do Gabinete do Presidente sera permitido

observando-se os seguintes procedimentos:

a. Tratando-se de servidor da casa: sera necesséaria a prévia autorizagdo cadastrada no sistema
de “controle de acesso” e “Agenda do Presidente”, devendo o mesmo submeter-se, ainda,
ao controle efetuado pela recepgdo do Gabinete;

b. Tratando-se de usuario externo: sera necessaria a prévia autorizagdo cadastrada no sistema
de “controle de acesso” e uma prévia triagem do assunto a ser tratado, realizada pela
recepgio do Gabinete e agendamento de dia e horario;

¢. Tratando-se de autoridades: serd necessario o registro no sistema de “controle de acesso™
e, se possivel, um agendamento antecipado ou um controle de atendimento efetuado pela
recepgdo do Gabinete.

Pardgrafo Ginico. Os assessores dos Gabinetes dos Deputados que ndo estejam
lotados no prédio da Assembleia Legislativa ou que ndo tenham livre acesso ao Gab
Presidéncia, submeter-se-do aos mesmos procedimentos aplicados ao usudrio externo

Secdo VII
Do Acesso a Sala VIP

Art. 16 Para o acesso a Sala VIP, localizada no hall de entrada
Assembleia Legislativa, deverdo ser observados os seguintes procefimentos:
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a. Tratando-se de servidor da casa sera necessaria a prévia autorizagio cadastrada no sistema
de “controle de acesso”, devendo o mesmo submeter-se, ainda, ao controle efetuado pelo
Cerimonial e Segdo de Apoio ao Plenario, em fungédo dos trabalhos legislativos do dia;

b. Os Secretarios de Gabinetes dos Deputados ou Assessor por eles indicado e o detentores
dos Cargos de Referéncia CDCH tém livre acesso a Sala VIP;

Tratando-se de usuério externo e assessores ndo autorizados sera necessaria uma prévia
triagem do assunto a ser tratado com a autoridade, realizada pela chefia do Gabinete do
Deputado, com acesso somente no momento da conversa, ndo podendo permanecer no local

c

-

apos esse momento,

d. Os reporteres e radialistas terdo acesso somente devidamente acompanhados de
funciondrios do setor de comunicagdo da casa ou quando autorizados pela autoridade que
for recebe-los, retornando apos esse momento ao hall principal de entrada;

e. As autoridades tém livre acesso a Sala VIP.

§ 1° O local de espera ¢ no hall de entrada do prédio da Assembleia Legislativa,
ndo sendo permitido a permanéncia de pessoas ndo autorizadas na sala destinadas as
autoridades.

§ 2° Na oportunidade em que seja oferecido buffer as autoridades e convidados
serd vedado a permanéncia na Sala VIP de servidores da casa sem a devida autorizagéo do
servidor responsavel pelo Cerimonial.

§ 3° Poderdo ter acesso a Sala VIP, simultaneamente, no maximo, 2 (dois)
servidores por Gabinete dos Deputados.
Secdo VIII
Do Acesso ao Plendrio
Art. 17 O acesso ao Plenario da Assembleia Legislativa, serd permitido
observando-se os seguintes procedimentos:

a. Os Deputados, as autoridades e pessoas com autorizagdo ja franqueada pelo Presidente da
Casa tém livre acesso ao Plendrio;

b. Tratando-se de servidor da casa, serd necessdria a prévia autorizagio cadastrada no sistema
de “controle de acesso”, devendo 0 mesmo submeter-se, ainda, ao controle efetuado pelo
Cerimonial e Se¢do de Apoio ao Plenario, em fungéo dos trabalhos legislativos do dia, salvo
os que desempenham suas fungdes no Plenario;

¢. Os Diretores da Casa, Procurador Geral, Consultor Geral, e Chefes das Comissd:
Assembleia Legislativa, tem livre acesso ao Plendrio para assessoramento das autori
presentes; .
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d. Os reporteres e radialistas so terdo acesso devidamente acompanhados de funcionarios do
setor de comunicagiio da casa, apés comunicar o Diretor Legislativo, quando autorizados
por quem estiver presidindo a Sessdo;

e. Tratando-se de convidados o cerimonial da casa fard a recepgdo, o controle e a deliberagdo
de acesso junto ao Diretor Legislativo ¢ a autoridade que tenha feito o convite.

§ 1° Nao ¢ permitido o acesso de pessoas ndo autorizadas ao Plenario.

§ 2° Sera permitido o acesso a somente 01 (um) assessor por Deputado no Plenario,
podendo ser o Secretario de Gabinete ou assessor por ele indicado.

§ 3° O servigo de registro fotografico no Plenario é realizado pelos fotografos da
Casa ndo sendo permitido o acesso a assessor para realizar tal servigo, salvo em carater
excepcional quando autorizado.

§ 4° Ndo é permitido a permanéncia de pessoas em pé nas laterais e no fundo do
Plenario, por tras dos assentos dos Deputados, salvo os fotografos da Casa e segurangas.

§ 5° O local de acesso a Mesa Diretora, por tras das cadeiras dos membros da Mesa
devera ficar desobstruido, sendo franqueada a permanéncia somente do Diretor Legislativo ou
a quem o Presidente chamar para despachos.

§ 6° O acesso ao Plenario exige que as pessoas estejam dignamente trajadas.
geq pe d gn Y

§ 7° Em Sessdo Solene e eventos especiais o controle de acesso e trajes serdio
definidos pelo cerimonial em deliberagdo com autoridade que presidira o evento.

Sec¢do IX
Do Acesso a Galeria

Art. 18 Para o acesso a Galeria da Assembleia Legislativa deverdo ser observados

b. E proibido o comércio de qualquer produto na Galeria;

¢. Os espectadores deverdio guardar em siléncio, ndo lhes sendo licito aplaudir ou reprovar o
que se passa no Plenario, sendo também proibidas quaisquer manifestagdes na Galeria, quer

o0s seguintes procedimentos:
a. A Galeria é de acesso livre a todas as pessoas;

de apoio ou de reprovagdo, nos termos do Regimento Interno;

d. Nio sera permitido o acesso de cartazes e banners com frases ofensivas e tendo como
suporte madeira, ferro ou assemelhados;

e. O acesso a Galeria sera liberado no horario de Sessdo por quem estiver presidindo a Mesa ,,
ou pelo Diretor Legislativo, devendo ser esvaziada logo apos o término da Sesséo;

f. Nao é permitido o acesso de qualquer pessoa a Galeria portando arma ou qualquer objeto
que possa ser utilizado como arma ou mesmo arremessado ao Plenario como: capace
guarda chuva, pedras, ovos, garrafas com 4gua, caixa de suco, frutas, etc. -
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Nio sera permitido o uso de dudio ou conversas em volume que possa atrapalhar o
desenvolvimento da Sessdo;

. Se necessario, por determinagdo do Presidente da Sessdo, a pessoa que estiver atrapalhando

os trabalhos legislativos podera ser solicitada a se retirar do local ou poderd, ainda, em caso
de recalcitrincia, ser retirada da Galeria pela seguranga da Casa, agentes civis e policiais
militares, adotando-se no mais as providéncias que o caso requeira;

Casos omissos deverdo ser dirimidos por quem preside a Sessdo e pela seguranga da Casa.
Secdo X
Do Acesso a Garagem
Art. 19 O acesso & garagem sera permitido, nos seguintes termos:

Os deputados terdio livre acesso a qualquer hora;

Aos funcionarios da casa sera franqueada a passagem antes do inicio e apds o término do
expediente, sendo vedada a permanéncia no local, bem como o acesso durante o horario de
expediente;

Nao sera permitida a permanéncia de pessoas externas ou de assessores na garagem, salvo
0s motoristas e segurangas;

O acesso a4 garagem superior ¢ privativo de veiculos de autoridades e veiculos da
Assembleia Legislativa, ficando a garagem subterridnea franqueada aos funcionarios da

casa, quando niio estiver em uso para veiculos oficiais ou de autoridades.

CAPITULO 11
DO PORTE DE ARMAS OU DE ARTEFATOS EQUIVALENTES

Secido I
Da Entrada de Armas de Fogo nas Instalagdes da Assembleia Legislativa

Art. 20 E proibida a entrada de pessoas portando armas de fogo ou artefatos

capazes de colocar em perigo a integridade fisica das autoridades, servidores, assessores e

pessoas que visitam a Assembleia Legislativa do Amapa.

C.

. Profissional de seguranga que esteja acompanhando autoridade em visita aos prédj

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo:

. Autoridades com permissdo legal, desde que devidamente identificadas;

. Policial Federal, Militar, Civil, Rodoviario, Bombeiros Militares, Agente Penitenciario

¢ Guardas Municipais, quando em servigo ou se convidado especial, exceto para participar

na Galeria como ouvinte dos trabalhos legislativos, local onde o porte de arma ¢ vedado,

Vigilante a servigo da Casa ou em atividade de transporte de valores para os cai

eletronicos situados no prédio do Poder Legislativo Estadual;

do Poder Legislativo, desde que informado previamente a Chefia degeguranga da Cgéa;
”~
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e. Os militares integrantes do Gabinete Militar da Assembleia Legislativa do Amapa.

§ 2° A recusa na entrega de armas de fogo, no setor competente, implicara na
proibi¢io de adentrar nas instalagdes do Poder Legislativo Estadual.

§ 3° O Poder Legislativo, através do Gabinete Militar, providenciara local
adequado para a guarda das armas e munigdes que ndo posam ser portadas nas dependéncias
da Assembleia Legislativa, providenciando que as mesmas sejam devidamente acondicionadas
em invélucro que sera lacrado na presenga do portador e apds sera preenchido recibo devendo
uma via ser entregue ao portador e a outra permanecer com policial militar, na qual sera
descrito, obrigatoriamente:

a. O tipo da arma;
b. O calibre da arma,
¢. O namero de série da arma;
d. O nome do fabricante da arma,
e. A quantidade de munigdes e carregadores,
f. O nome do portador e o nimero do documento de identificagéo;
g. O niimero do documento de Porte e Registro da arma.
§ 4° A devolugiio da arma somente ocorrera por ocasido da saida definitiva do
portador das instalagdes do Poder Legislativo, mediante a apresentagdo do recibo.
§ 5" No ato da devolugiio da arma de fogo sera dado visto de devolugéo, indicando
dia, hora e local.
§ 6° As armas de fogo e munigdes que ndo forem retiradas pelo portador no prazo
de 48 (quarenta e oito horas) serdo informadas pelo Chefe do Gabinete Militar ao Presidente

da Assembleia Legislativa, apos trés tentativas de contato com o responsavel, para posterior
encaminhamento as autoridades competentes.

Secido 11 (%/
Das Armas Ilegais e Objetos Perigosos

Art. 21 Caso seja identificada pessoa portando arma ilegal ou de forma ilegal,
conforme previsto na Lei n° 10.826/2003, as seguintes providencias deverdo ser adotadas por
parte do policial militar: n
a. Reter a arma seguindo todas as normas de seguranga;

b. Dar voz de prisdo ao portador da arma ilegal:
¢. Arrolar testemunhas;

d. Conduzir o preso junto com a arma até a autoridade competente para autuagdo e
-

providencias cabiveis.
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Paragrafo dnico. Os objetos perigosos, referidos no caput do art. 20, cuja posse
ndo caracterize crime, deverdo ser entregues a seguranga local para acautelamento, aplicando-
se, no que couber, o disposto no dispositivo antes referido. Ndo sendo possivel o
acautelamento desses objetos, cabera ao possuidor providenciar sua guarda, fora das
dependéncias da Assembleia Legislativa do Amapa.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Secdio 1
Da Seguranca na Area Externa

Art. 22 A seguranga realizada por militares e servidores do Poder legislativo,
limita-se as areas de propriedade da Assembleia Legislativa, ou sob sua posse, e de

autoridades, quando devidamente autorizado pelo Presidente da Casa.

Art. 23 Nao ¢ permitido a fixacdo de cartazes, faixas e banners na faixada e na
estrutura de cercamento da Assembleia Legislativa do Amapd, salvo se devidamente
autorizado pelo Diretor de Comunicagdo, Chefe de Gabinete Civil ou pelo Presidente da Casa.

Art. 24 A 4rea em frete ao prédio da Assembleia Legislativa do Amapd € destinada
ao embarque ¢ desembarque de visitantes e autoridades, ndo sendo permitido a ocupagéo para

instalagd@o de barraca, carro de lanche e estacionamento de veiculos.

Art. 25 Néo sera permitida a circulagdo de pessoas na area externa, dentro dos

limites da Assembleia legislativa, ndo aberta ao publico, salvo os servidores da casa.

Pardgrafo tdnico. Quem for encontrado nesta area, devera se retirar ao ser -
solicitado por qualquer servidor da casa. Caso ocorra a recusa por parte da pessoa nio @/

autorizada a mesma devera ser conduzida pela policia militar que faz a seguranga do Poder

Secdio II

legislativo para as providencias cabiveis. @
Das Disposi¢des Finais

mesmo orientar o solicitante a procurar a recepgdo que controla o acesso dos usuarios

Art. 26 E vedado ao servidor da casa facilitar o acesso de pessoas ndo autorizadas ;
nas dependéncias da Assembleia Legislativa, principalmente em areas restritas, deyendo o
as dependéncias internas do prédio.

Art. 27 Fica proibida a entrada de pessoa, servidor ou ndo, para a realiZagdo de

comércio de mercadorias nas instalagdes da Assembleia Legislativa, salve~"aquelas

-

comercializadas pela cantina do prédio, se houver. el
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Art. 28 O controle na 4rea interna dos Gabinetes ¢ de responsabilidade dos
respectivos servidores e assessores, 0s quais devem chamar a seguranga da casa quando surgir
qualquer alteragéo, para apoio e providéncias que o caso requeira.

Art. 29 E proibida a passagem de pessoas estranhas pela area de estacionamento.

Paragrafo tnico. O responsével pelo controle do acesso de veiculos na drea de
estacionamento interno da Assembleia Legislativa deverd orientar o usuario externo a se
deslocar a entrada principal do prédio para o seu registro e acesso.

Art. 30 Qualquer outro procedimento relativo ao “controle de acesso™ ndo tratado
neste Ato da Mesa seré resolvido, em conjunto, pelo Diretor de Seguranga Institucional e pelo
Chefe do Gabinete Militar, sob orientagdo do Presidente da Casa.

Art. 31 Todos os servidores da Casa devem circular nas dependéncias da
Assembleia Legislativa portando seus crachds de identificagdio devidamente visiveis, exceto
os militares.

Art. 32 O Diretor de Seguranga Institucional e o Chefe do Gabinete Militar
deverdo, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da publicagdo deste ato, apresentar estudo e
proposta de implantago do Plano de Agdo e Procedimentos para efetivagdo do controle de
acesso ao(s) prédio(s) da Assembleia Legislativa do Amapa.

Art. 33 Os servigos de seguranga da Assembleia Legislativa do Amapa devem
aplicar as normas contidas neste Ato da Mesa, no que couber, imediatamente apos sua entrada
em vigor,

Art. 34 Os custos de implantago do sistema de seguranga previsto neste Ato da
Mesa correrdo a conta do orgamento da Assembleia Legislativa do Amapa.

Art. 35 Este Ato da Mesa entrard em vigor na data de sua publicagiio, produzindo
efeitos a contar de 1° de agosto de 2019.

Mesa Diretora da ALAP, 29 défdgosto de 2019.

De

G'urgel Dep. Max da AABB
1* Vicg-Présidente 2° Vice-Presidente

Dep. Edha Auzier
1*8

Dep. Jory Oeiras
3° Secretario
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ATO DA MESA DIRETORA n° 005, de 29 de agosto de 2019.

Altera o Ato da Mesa n° 003/2016 que dispde sobre a
concessdo de didrias e passagens, no dmbito da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapd, e da

outras providéncias.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Amap4, no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais e com fundamento no art. 111 da Lei n°® 2.382, de
21.11.2018 c/c os arts. 58, Il e 64 e seguintes da Lei n° 066/93 e, ainda, com o disposto no art.
15, caput, do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° O Ato da Mesa n° 003/2016, publicado no Diario Oficial da Assembleia
Legislativa do Amapa n® 219, de 19.01.2016, passa avigorar com as seguintes alteragdes:

¢) Serdo realizadas com a presenga, além dos Deputados, exclusivamente de
técnicos da propria Comissdo e, havendo necessidade, devidamente comprovada,
de outros servidores lotados nas demais 4areas que integram a estrutura
organizacional da Assembleia Legislativa (transporte, comunicagdo, juridico,
etc.), somente com o numero indispensavel a concretizagdo dos objetivos da
viagem, sendo designados:

c.1. os técnicos das Comissdes: pelo Chefe do Departamento das Comissdes, em
comum acordo com o Diretor Legislativo,

<

d) Poderdio ser realizadas com a presenga de assessores vinculados aos Gabinetes
dos Deputados-membros, mas, nessa hipétese, sem direito a percepg¢do de diarias
e passagens, podendo as despesas com o deslocamento desses servidores serem
suportadas com recursos da Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar,
respeitas as disposigdes do Ato da Mesa n° 001, de 12 de janeiro de 2016.

=

§ 3° As viagens de Comissdes que tenham por objetivo conhecer, apurar, avaliar,
investigar, enfim, praticar quaisquer atos que exijam conhecimentos
especializados, relacionados com o exercicio de suas competéncias, somente
serdo autorizadas se houver indicagio do nome do servidor-técnico que
acompanhara a missdo com essa finalidade. o .
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§ 4° Para os fins deste Ato da Mesa a referéncia a Comissdes compreende, além
das Comissdes Permanentes, as Comissdes Temporarias (Mistas, Especiais,
Parlamentares de Inquérito) e as Frentes Parlamentares constituidas no ambito da
Assembleia Legislativa do Amap4, estendendo-se esse entendimento para as
hipoteses de realizagio de audiéncias publicas que exijam deslocamento para fora
da sede da Assembleia Legislativa.

§ 5° Os valores das didrias, constantes do Anexo Unico, Tabela 1, poderdo ser
reajustados anualmente, com base na variagdo acumulada do indice Geral de
Pregos - Disponibilidade Interna (IGP-DI) da Fundagdo Getilio Vargas ou de
outro indice que o substituir, observada a disponibilidade or¢gamentaria.

¢) requerimento, acompanhado de documento que justifique o pedido (p. ex.
deliberagdo do Plendrio ou de Comissdo; programa de curso/seminario, convite
para evento, designagdo para participagdo de ato oficial, ou, ainda, qualquer outro
documento idoneo que permita aferir a existéncia de interesse institucional na
viagem);

Art. 3° Este Ato entra em vigor em na data de sua publicagdo, produzindo efeitos

Macapa-AP, 29 de agosto de 2

arbosa

Dep:
Prdsidente

Dep. Max da AABB
2° Vice-Presidente

Qé NA >°
Dep. Edna Auzier &
1* Secretaria

Dep. Jory Oeiras
3° Secretario
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ATO DA MESA DIRETORA n° 006, de 29 de agosto 2019.
Dispde sobre a organizagdo dos servigos e estabelece
regras de utilizagdo dos Gabinetes Parlamentares e

demais dependéncias do prédio-sede da Assembleia
Legislativa do Estado do Amapd.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Amap4, no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais, e com fundamento no art. art. 15, capu, do Regimento
Interno,

RESOLVE:

Art. 1° A organizagdo dos servigos e a utilizagdo dos Gabinetes Parlamentares e a
utilizagio das demais dependéncias do prédio-sede da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapé atenderdo, sem prejuizo do cumprimento de outras prescrigdes normativas correlatas,
as disposigoes deste Ato da Mesa:

CAPITULO 1
DA ORGANIZACAO DOS SERVICOS

Art. 2° Respeitada as disposigdes gerais e especiais vigentes, aplicaveis aos
servidores e ao funcionamento da Assembleia Legislativa do Amapé, compete exclusivamente
ao Deputado Estadual a organizagio dos servigos do seu Gabinete Parlamentar, em especial
quanto:

a) Ao horario e forma de atendimento do piblico externo;

b) Ao nimero de servidores em atividade, simultaneamente;

¢) A fixagdo da jornada de trabalho, entre aquelas permitidas; :
d) Ao controle da jornada dos servidores;
e) A delimitag@io dos servigos e distribuigdo das atividades entre os servidores;

f) A fiscalizagdo dos servigos;

g) A selegdio e indicaglio dos servidores para nomeagio,

h) A exoneragio dos servidores,

i) A fixagdo do periodo de férias regulamentares e ao agendamento do %/
correspondente periodo de fruigdo, bem como a concessdo de eventuais licengas.

Pardgrafo @nico. A competéncia atribuida ao Deputado Estadual neste artigo no
exclui a da Assembleia Legislativa quanto & organizagfio e manutengdo da regularidade dos
servigos administrativos, a qual, no que couber, sera exercida de forma concomitante ¢
independente.

CAPITULO I
DA UTILIZACAO DOS GABINETES PARLAMENTARES

Art. 3° Os Gabinetes Parlamentares sdo unidades fisicas construidas, \equipadas
e mobiliadas segundo padrdo adotado pela Assembleia Legislativa, sendo vedada qualquer
intervengdo, por menor que seja, que possa alterar sua configuragdo original, exceto mediante
a devida e prévia comprovag#o e desde que também previamente autorizado pelg Presidéncia,
para atender situagio vinculada ao atendimento de necessidades especiais. )

—
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Secdo 1
Do espago fisico

Art. 4° Fora da excegdio prevista no artigo anterior a configuragio dos Gabinetes
Parlamentares, ai consideradas as paredes e divisdes internas; portas e janelas, incluindo travas
¢ fechaduras; disposigio de lampadas, interruptores ¢ tomadas; revestimento do piso; forro;
pintura; cortinas e acessorios, aparethos de ar-condicionado e mobilidrio em geral (mesas,
bancadas, estantes, armarios, cadeiras, sofis, etc.), ndo pode ser alterada, removida ou
substituida, obrigando-se o Deputado, titular do Gabinete, enquanto estiver no exercicio do
mandato, bem como seus assessores, a zelar pela manutengdo das boas condigdes do espago
fisico e velar pela sua guarda e seguranca.

Pariagrafo inico. Por forga do disposto neste artigo ¢ vedado, salvo mediante
prévia autorizagio, por escrito, da administragio da Assembleia Legislativa:

a) alterar a posigdio, remover ou substituir portas e janelas, incluindo travas e
fechaduras; lampadas, interruptores e tomadas; revestimento do piso; forro e pintura;

b) remover ou substituir cortinas e acessorios, aparelhos de ar-condicionado e o
mobiliario em geral (mesas, bancadas, estantes, armarios, cadeiras, sofis, etc.);

c) fazer furos nas paredes para afixa¢dio de quadros, murais ou similares;

d) colar diretamente nas paredes cartazes, panfletos, adesivos, motivos de festas
em geral (natal, carnaval, etc.) ou similares.

Art. 5° Qualquer intervengfio que seja necessdria para assegurar o regular
funcionamento e garantir a preservagdio da configuragdo do Gabinete Parlamentar deve ser
solicitada, por escrito, & administragiio da Assembleia Legislativa, com indicagdo clara e
objetiva da necessidade a ser atendida.

§ 1° Intervengdes pontuais, necessarias a plena funcionalidade ou mesmo a
ambientagdo do Gabinete Parlamentar, como, por exemplo, a instalagdo de pontos adicionais
de tomadas/interruptores e/ou a afixagfio de quadros ou suportes que necessitem de furos nas
paredes, devem ser solicitadas 4 administragdo, que, se autoriza-las, providenciara a execugiio @

dos servigos.

§ 2° Salvo em casos de urgéncia, devidamente comprovada, a solicitagdo de que
trata este artigo devera ser feita com razoavel antecedéncia.

Art. 6° Recebida a solicitagfio a administragdo da Assembleia Legislativa adotara,
com a necessaria brevidade, mediante atuagfio dos seus 6rgdos competentes, as medidas
necessarias ao atendimento do pedido a que se refere o artigo anterior, devolvendo ao Gabinete
sua condigdo regular de funcionabilidade. ‘

Secio 11
Dos méveis e equipamentos

Art. 7° Os Gabinetes Parlamentares sdo equipados com moveis (mg ancadas,
estantes, armarios, cadeiras, sofds, etc.) e os seguintes equipamentos: televisor, \frigobar,
computadores com teclado e mouse, impressora e aparelhos de ar-condicionado, os quais
destinam-se com exclusividade a garantia do pleno exercicio do magdato parlamentar, vedada
sua utilizagdo para finalidade diversa e, ainda: =
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a) alterar a posi¢do, remover ou substituir os aparelhos de ar-condicionado;

b) remover ou substituir cortinas e acessorios e o mobiliario em geral (mesas,
bancadas, estantes, armarios, cadeiras, sofés, etc.);

¢) remover ou substituir os equipamentos: televisor, frigobar, computadores com
teclado e mouse, impressora.

Art. 8° No que respeita & utilizagdo dos computadores também ¢ vedado:
a) Alterar, de qualquer forma, suas configuragdes;

b) Utiliza-los para realizag@io de trabalhos estranhos as atividades do parlamentar
e/ou para acesso indevido a sitios na internet.

Art. 9° Havendo necessidade de intervengdio técnica para corrigir problemas de
funcionamento de qualquer equipamento a solicitagdo correspondente devera ser
encaminhada, por escrito, & administragdo da Assembleia Legislativa, com indicagdo clara e
objetiva do problema a ser sanado.

Paragrafo tnico. Salvo em casos de urgéncia, devidamente comprovada, a
solicitagdo de que trata este artigo devera ser feita com razoavel antecedéncia.

Art. 10 Recebida a solicitagdo a administragio da Assembleia Legislativa adotara,
com a necessdria brevidade, mediante atuagdo dos seus orgdos competentes, as medidas
necessérias ao atendimento do pedido a que se refere o artigo anterior, devolvendo ao Gabinete
sua condigdo regular de funcionabilidade.

Art. 11 A Assembleia Legislativa mantera servigos de manutengdo periddica de
aparelhos de ar-condicionado e de computadores, impressoras e periféricos de sua
propriedade, cuja execugdo constara de programagdo previamente comunicada aos Gabinetes.

Art. 12 E facultado ao Deputado dotar seu Gabinete Parlamentar de unidade(s)
adicional(is) de computadores tipo desktop, notebooks, impressoras e/ou scanners, de sua
propriedade, sendo de sua exclusiva responsabilidade os servigos de reparos e manutengdo
necessarios e a guarda dos mesmos. %/

Pardgrafo inico. O Deputado que desejar manter em seu Gabinete, de modo
permanente, computadores e/ou aparelhos similares, impressoras e/ou scanners, devera
solicitar a administragdo da Assembleia Legislativa que promova o registro e anotagdes
necessarias, tanto na entrada quanto no momento de sua retirada, de modo a evitar eveptuais
problemas com a movimentagdo dos mesmos, sem a adogdo dessas medidas de cautela.

CAPITULO 11
DO USO DOS DEMAIS AMBIENTES DA ASSEMBLEIA LEGISLATIV

Art, 13 Excetuados os Gabinetes Parlamentares, todos os demais ambientes que
pertencem & estrutura fisica do prédio-sede da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa,
ai incluidos Plenario, Gabinetes, salas diversas e dreas de circulagdio interna e externa, estdo
diretamente sob a fiscalizagdo, controle e guarda de sua administra¢g, mediante atuagio
coordenada dos 6rgéios que a integram, W
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Paragrafo unico. As dependéncias da Assembleia Legislativa do Amapa estdo
construidas, equipadas e mobiliadas segundo padréo previamente definido e executado, sendo
vedada qualquer intervengdo, por menor que seja, que possa alterar sua configuragdo original,
exceto mediante a devida e prévia comprovagdo e desde que também previamente autorizado
pela Presidéncia, para atender situagdo vinculada ao atendimento de necessidades especiais,
aplicando-se, no que couber, o disposto na Se¢do I, do Capitulo II, deste Ato da Mesa.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 14 E dever de Deputados, servidores e trabalhadores terceirizados velar pela
manuten¢do das boas condigdes de uso e funcionamento das instalagdes da Assembleia
Legislativa do Amapé e dos méveis e equipamentos que a guarnecem, que se constituem em
patriménio publico, adotando as medidas necessarias para evitar a ocorréncia de danos ou
corrigir aqueles que venham a ocorrer.

Paragrafo tnico. Eventual prejuizo ser4 apurado em processo administrativo no
qual se assegure amplo direito de defesa e sua reparagdo, uma vez comprovada, sera satisfeita
mediante dedugdio do valor do dano em folha de pagamento, podendo ou ndo haver
parcelamento, a critério da autoridade que aplicar a penalidade.

Art. 15 O Gabinete Parlamentar sera entregue ao Deputado mediante Termo de
Recebimento, do qual constara descrigdo detalhada de sua estruturagio fisica e dos bens que
0 guarnecem, inclusive com levantamento fotografico, com adverténcia quanto 2
responsabilidade pela guarda e conservagdo dos mesmos.

§ 1° Por for¢a do disposto neste artigo o Deputado Estadual responderd
pessoalmente, nos termos da lei, pelos prejuizos que por si mesmo ou seus assessores vier a
causar ao patrimonio publico em decorréncia do mau uso do Gabinete Parlamentar, ou mesmo
de sua utilizag@io em desacordo com as prescri¢des deste Ato da Mesa, e, quando aplicavel, da
legislagdo vigente sobre a matéria.

§ 2° Eventual prejuizo sera apurado em processo administrativo no qual se
assegure ao Parlamentar e/ou seu assessor amplo direito de defesa e sua reparagdo, uma vez
comprovada, sera satisfeita mediante dedugdo do valor do dano em folha de pagamento,
podendo ou ndo haver parcelamento, a critério da autoridade que aplicar a penalidade.

i

J

Art. 16 Os casos omissos serdo apresentados a Mesa Diretora, quand
e por ela serdo resolvidos.

Art. 17 O Presidente da Assembleia Legislativa e o Diretor istratiVo
poderdo, conjuntamente, editar normas complementares, necesfjrias que sej ara melhor
explicitagdo dos termos desta Ato da Mesa.
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Art. 18 Este Ato da Mesa entra em vigor pa data de sua publicagdo, produzindo
efeitos a contar de 1° de agosto de 2019.

Mesa Diretora da ALAP, 29 de sto de2019.

Dep. T 4 urgel Dep. Max da AABB
1* Vice-Presidente 2° Vice-Presjdente

Dep. E Auzier
1*/S¢gretaria

Dep. Jory Qeiras

3° Secretario Secretario
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ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

SRP N° 019/2019 — CPL/ALAP

Espécie: Ata de Registro de Prego n° 019/2019 — ALAP, firmanda entre o Poder Legislativo, por
intermédio da ASSEMBLEIA LEIGSLATIVA DO ESTADO DO AMAPA, CNPJ n°
34.868.927/0001-60 e a empresa abaixo relacionada, resolve REGISTRAR OS PREGCOS do
fornecedor abaixo, vencedor do Pregdo Eletrénico n. 007/2019 - CPL/ALAP. Objeto: O
REGISTRO DE PREGO (SRP), para eventual Aquisicdo de Géneros Alimenticios, tipo Consumo
a serem realizados pela Assembleia Legislativa do Estado Amapa (ALAP), para eventual
aquisicao de Material de consumo, tipo géneros alimenticios e utensilios de cozinha para atender
as necessidades das Unidades Administrativas da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa-
ALAP, conforme especificagdes, quantitativos, prazos e condigdes constantes na ATA, no Termo
de Referéncia e seus anexos.

Fundamentagdo legal: Lei n. 10.520/2002, e subsidiariamente na Lei n. 8.666/93 e suas
alteragdes, Decreto Federal n® 5.450/2005, Decreto Federal n® 3.555/2000 e pelo Decreto
Estadual n® 3.182/2016.

CLC MAUES EIRELLI-EPP, CNPJ: 23.085.871/0001-50, estabelecida na Rua Diogenes da
Silva, n°® 1675, Bairro: Buritizal, CEP: 68.900-971, Telefone (96) 3223.3727, e-mail:
casabrasil@clamaues.com.br, representada legalmente pela Sra. Carmem Licia Cunha
Maués, CPF n® 088.999.752-72 e RG n° 045662 , Primeira colocada:

[ R
Item | Especificagéo Und | Qtde | e ikt

|Unitario | Total

| Garrafa Térmica 1.8L (de acordo com as
09 | especificagbes técnicas da  Proposta| Und | 120 | 34,19 | 4.102,80
| Comercial). Marca: Soprano ' '

O valor total desta Ata de Registro de Prego é de R$ 4.102,80 (quatro mil cento e dois reais
e oitenta centavos).

DATA DA ASSINATURA: 22/08/2019. VIGENCIA: a partir da assinatura da Ata. VALIDADE: 12
meses. SIGNATARIOS: Pela ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA, o Sr.
Cezar Souza de Melo, Diretor Administrativo, e pela empresa CLC MAUES EIRELLI-EPP, a Sr.
Carmem Lucia Cunha Maués, representante Legal. 3

022
Luis Car - 5‘@ Jfiveira Lobato
DIVCCA - AUAP
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ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

PORTARIA N.° 3859/2019-AL

O Presid da A bleia Legislativa do Estado do Amapa,
no uso de suas atribui¢des que lhes sao conferidas, previstas no item IX, § 1°
Art. 19 do Regimento Interno e, ainda, o disposto no Processo n° 0640/2018-
PRESI/AL.

Considerando o disposto no art. 67 da Lei 8.666/93 que determina
o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos contratos, com
representantes da Administragdo especialmente designados.

RESOLVE:

I - Nomear os servidores desta Casa Legislativa, ROMULO
PEREIRA DOS SANTOS, para responder como Gestor, FRANCISCO
ICLENOR BEZERRA DE OLIVEIRA e NAZILENE CANTUARIA FERNANDES

como Fiscais da Ata de Registro de Prego N° 019/2019-AL/AP, Formalizado
com a Empresa CLC MAUES EIRELI - EPP.

DE-SE CIENCIA, CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Macapa — AP, 30 de agosto de 2019.

Depitado KAKA BARBOSA
Presidente

Este documento foi assinado eletronicamente por KAKA BARBOSA. - Hash: 910b4e52579f120c045a35876bc7ac28
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ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

PORTARIA N.° 3857/2019-AL

O Presid daA blei islativa do Estado do Amapa ,
usando das atribuicdes que Ihe sdo conferldas pelo Art. 19 do Regimento
Interno e no Ato da Mesa n° 003, de 12 de janeiro de 2016, e que consta no
Processo n° 0402/2019-GABCIV/AL.

RESOLVE:

Art. 1° — Autorizar o deslocamento do servidor LOEDSON DOS
SANTOS ALMEIDA, GPSP-12, que viajara da sede de suas atividades, até os
municipios de Serra do Navio e Pedra Branca - AP, no periodo de 02 a 05 de
setembro de 2019, objetivando coadjuvar o Deputado Dr. Jaci em visita técnica
nas Unidades de Saude dos respectivos municipios.

Art. 2°—~ No retorno a esta Casa Legislativa, o servidor acima
nominado devera encaminhar, no prazo de 05 (cinco) dias, a Divisdo de
Controle de Despesas com Verbas Indenizatérias, o competente Relatério de
Viagem.

Art. 3° — Determinar a Diretoria de Administragdo em conjunto com
a Diretoria de Orgamento e Finangas a adogéo das medidas necessarias a
consecugao deste ato.

Art. 4° — Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Macapa — AP, 30 de agosto de 2019.

Depuiado KAKA BARBOSA
Presidente

Este documento foi assinado eletronicamente por KAKA BARBOSA. - Hash: d09540f6fe22f7¢467€0d89d 13142939

ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

PORTARIA N.° 3858/2019-AL

O Presidente da A blei islativa do Estado do Amapa ,
usando das atribui¢des que Ihe sdo conferldas pelo Art. 19 do Regimento
Interno e no Ato da Mesa n° 003, de 12 de janeiro de 2016, e que consta no
Processo n° 0431/2019-GABCIV/AL.

RESOLVE:

Art. 1° — Autorizar o deslocamento da Deputada LUCIANA
GURGEL e da servidora ROSIANE SILVA DE ALMEIDA, NEEL-04, que viajarao
da sede de suas atividades, até Brasilia - DF, no periodo de 02 a 06 de
setembro de 2019, para representar este Poder Legislativo em reuniéo para
tratar de Cursos de Treinamento e Aperfeicoamento voltados a Educagao
Legislativa.

Art. 2° - No retorno a esta Casa Legislativa, a Parlamentar e a
servidora acima nominadas deverdo encaminhar, no prazo de 05 (cinco) dias, a
Diviséo de Controle de Despesas com Verbas Indenizatérias, o competente
Relatério de Viagem.

Art. 3° — Determinar a Diretoria de Administragdo em conjunto com
a Diretoria de Orgamento e Finangas a adogéo das medidas necessarias a
consecugao deste ato.

Art. 4° — Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Macapa - AP, 30 de agosto de 2019.

Depifado KAKA BARBOSA
Presidente

Este documento foi assinado eletronicamente por KAKA BARBOSA. - Hash: d4854327e8b1369d44de1a47226c907e

Este documento foi assinado eletronicamente por KAKA BARBOSA. - Hash: c3c15499be420e042641b14d75d2e4c9

ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

PORTARIA N.° 3860/2019-AL

O Presi da A ia L tiva do Estado do Amapa ,
usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo Art. 19 do Regimento
Interno e no Ato da Mesa n° 003, de 12 de janeiro de 2016, e que consta no
Processo n° 0430/2019-GABCIV/AL.

RESOLVE:

Art. 1° — Autorizar o deslocamento da Deputada CRISTINA
ALMEIDA e do servidor SANDRO DO ROSARIO ALMEIDA DA SILVA, GPSP-
05, que viajarao da sede de suas atividades, até o municipio de Oiapoque - AP,
no periodo de 02 a 03 de setembro de 2019, para representar este Poder
Legislativo na Ceriménia de Ativagéo da Agéncia da Capitania dos Portos
naquele municipio, bem como, a Parlamentar permanecera no municipio no
periodo de 05 a 07 de setembro, para participar em Saint George do Encontro
Preparatério promovido pela Guyana Francesa, com vistas a realizagao do 2°
Encontro Transfronteirico de Mulheres que ocorrera em novembro de 2019.

Art. 2°— No retorno a esta Casa Legislativa, a Parlamentar e o
servidor acima nominado deverao encaminhar, no prazo de 05 (cinco) dias, a
Divisé@o de Controle de Despesas com Verbas Indenizatérias, o competente
Relatério de Viagem.

Art. 3° — Determinar a Diretoria de Administragdo em conjunto com
a Diretoria de Orgamento e Finangas a adogdo das medidas necessarias a
consecugao deste ato.

Art. 4° — Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Macapa - AP, 30 de agosto de 2019.

Depdfado KAKA BARBOSA
Presidente
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